~ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN BAMBOO CAPITAL Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay 28 thang 09 nim 2023

" -
BAMBOO CAPITAL

S6: 71/2023/QD-HPQT-BCG

QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché T6 chire va Hoat dong
Cong ty cb phan Tap doan Bamboo Capital
(sira dbi, bd sung lan thi 8)

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN BAMBOO CAPITAL

- Céan cr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ctia Qudc hoi nuée
(C'dng hoa Xa hoi Chu ngth Viét Nam:

- Cancu Diéu 1¢ Cong ty ¢ phén Tap doan Bamboo Capital (BCG) dugc Dai hoi dong
¢d dong thuong nién thong qua ngay 28/04/2023 (stra doi, bd sung 1an tha 20);

- Céancu Quyet dinh s6 47/2018/QD-HPQT ngay 14/12/2018 ctia Hoi ddng quan tri v/v
chuyén ddi md hinh quan tri cia Bamboo Capital Group;

- Cian ¢t Quyét dinh s 45/2020/QDb-HDQT-TDBCG ngay 04/05/2020 ctia Chu tich Tap
doan Bamboo Capital v/v ban hanh Quy ché hoat dong cac Hoi dong, Uy ban, Ban,
Tiéu ban thudc Tap doan Bamboo Capital;

- Can cur Bién ban hop s6 71/2023/BB-HPQT-BCG ngay 28/09/2023 cia Hoi dong quan
tr1 cua Cong ty co phan Tap doan Bamboo Capital v/v thong qua Quy ché T4 chire va
Hoat dong Cong ty co phan Téap doan Bamboo Capital (stra ddi, bo sung lan th 8);

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché Té chire va Hoat dong Cong ty cd
phan Téap doan Bamboo Capital (sira doi, bo sung lin thir 8).

biéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s 38/2023/QD—
HDQT-BCG ngay 20/04/2023 ctia Hoi dong quan tri vé viéc ban hanh Quy ché
T chirc va Hoat dong Cong ty ¢d phan Tap doan Bamboo Capital (stra doi, bd
sung lan thir 7).

Piéu 3. Cac Ong/Ba Ban diéu hanh, Truéng cac Khéi, Phong ban, B phan thudc Cong
ty ¢o phan Tap doan Bamboo Capital, Lanh dao cdc Cong ty thanh vién, Cong ty
lién két thudc Tap doan Bamboo Capital, cac don vi truc thudce ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan ’/
- Nl Dié §/
- JDOT, BKS;
- Luu: VP. HDQT.
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~ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN BAMBOO CAPITAL Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc

| TP. Hé Chi Mink, ngéy 28 thang 09 ndm 2023

BAMBOO CAPITAL

QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG
CONG TY CO PHAN TAP POAN BAMBOO CAPITAL

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 71/2023/0D-HDQT-BCG ngay 28/09/2023
cua Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Tdp doan Bamboo Capital)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co céu td chue, chire nang, nhiém vu va quyen han hoat dong
ctia Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh, cac Khéi, Phong, Ban,
B0 phén nghiép vu ctia Cong ty ¢6 phan Tap doan Bamboo Capital.

Dicu 2: Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay céc tir ngfr dudi ddy duoe hiéu nhu sau:

I. Cong ty la Cong ty ¢d phan Tap doan Bamboo Capital hoat dong theo hinh thirc Cong
ty c0 phan theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép.

2. Dai hoi dong cb dong (PHDCD) 14 co quan bao gdm tat ca cac c6 dong c6 quyén biéu
quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét cta Cong ty.

3. Hoi dong quan tri (HPQT) la co quan quan ly Cdng ty, c6 toan quyén nhén danh
Cong ty quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty khong thudce tham
quyén cta Pai hoi dong ¢d dong.

4. Thwong trwe Hoi dong quan tri: la co quan thuong true cua HDQT, dugc thanh 1ap
trén co s dugc Pai hoi dong ¢d dong thong qua chi truong thanh 1ap, gdm mot sd
thanh vién do HDQT cur ra va nhén sy dy quy¢n cua cdc thanh vién HDQT con lai dé
thay mat HbDQT giai quyet va phé duyét cac Van dé thudc thdm quyén ctia HDQT.
Thuong truc HDQT goébm Chu tich HDQT va mot s6 thanh vién HDQT thuc hién nhiém
vu theo Quyet dinh phan cong nhiém vu ddi véi tung thanh vién HDQT cta Chu tich
HDQT trong ting thoi ky. Thanh vién thuong truc IIDQT chiu trach nhiém trude Chua
tich HDQT, HDQT va phap luét vé cic mang nhiém vu trong tdm duoc phén cong phu
trach.

5. Ban kiém soat (BKS) la co quan thuc hi¢n vi¢c giam sat Hoi dong quan tri, Tong Gidm
déc trong vi€c quan ly va diéu hanh Cong ty; chiu trach nhiém trudc phap luat, Dai hoi
dong ¢b dong vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu ctia minh.

6. Ban diéu hanh (BDH) 1a co quan thuc hi¢n cac quyet dinh, chi dao ctia Hoi dong quan
tri. Ban diéu hanh gom: Tong Giam dbc, cac Pho Té ong Giam déc, Giam dbe Tai chinh,
K¢é toan trudng va cac Giam ddc Khdi.
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7.

Tap doan Bamboo Capltal (Tap doan) la nhom cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién
l<et ctia Cong ty cb phan Tap doan Bamboo Capital dugc hinh thanh theo Quyet dinh
56 47/2018/Qb-HPQT ngay 14/12/2018 cia Hoi dong quan tri Cong ty ¢d phan Tap
doan Bamboo Capital v/v chuyén d6i mé hinh quan tri cia Bamboo Capital Group.

. Céc Hgi dong, Uy ban, Ban, Tiéu ban thugc Tap doan Bamboo Capital do Chu

tich Tap doan Bamboo Capital thanh lap theo mo hinh quan tri Tép doan, la cic co
quan c6 tham quyén cao nhat trong cong tac trién khai, quan 1y cac hoat dong theo chirc
nang, nhiém vu tuong tng d6i voi moi hoat dong lién quan trong Téap doan Bamboo
Capital theo Quyét dinh s 45/2020/QD-HDQT-TBBCG ngay 04/05/2020 cua Chu
tich Tap doan Bamboo Capital v/v ban hanh Quy ché hoat dong cac Hoi dong, Uy ban,
Ban, Tiéu ban thudc Tap doan Bamboo Capital va cac Quyét dinh diéu chinh, bo sung
c6 lién quan.

Céc don vi triee thude Cong ty 1a cac Khoi, Phong, Ban, Bo ' phén chuyén mon, nghiép
vu thue hién chtre ning, nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay.

10.Cac Cong ty thanh vién la cac Cong ty trach nhiém hitu han, Cong ty c¢b phan do

Lk

Cong ty cd phan Tap doan Bamboo Capital hodc cac Cong ty thanh vién cua Cong ty
¢6 phan Tap doan Bamboo Capital tham gia gop vbn chiém ty 1¢ chi phdi. Cac Cong
ty thanh vién chiu sy quan ly, giam sat chi phéi cua Cong ty thong qua ngudi duge ty
quyén dai dién v6n gép, thuc hién nhiém vu san xuat kinh doanh theo su diéu hanh
chung ctia Cong ty va su diéu hanh hoat dong chung theo mé hinh quan tri Tap doan.

Cac Cong ty lién két 1a cac Cong ty trach nhiém hitu han, Cong ty ¢b phan do  Cong
ty c6 phan T4p doan Bamboo Capital hoic cac Cong ty thanh vién ctiia Cong ty ¢b phan
Téap doan Bamboo Capital tham gia gép von khong chiém ty 18 chi phdi. Cac Cong ty
lién két chiu su quan ly, giam sat cua Cong ty thong qua nguoi duge uy quyén dai dién
von gop va sur didu hanh hoat dong chung (néu c6) theo md hinh quéan tri Tap doan.

CHUONG II
TO CHUC VA HOAT PONG

Piéu 3: Co ciu té chive quan Iy cia Cong ty theo mé hinh Céng ty c6 phan

e Dai hoi déng cd dong

e Hoi dong quan tri

e Ban kiém soat

e Ban diéu hanh

e Cac don vi truc thugc Cong ty

e Cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két cia Cong ty

e (Cac Hdi d@)ng, Uy ban, Ban, Tiéu ban hoat dong theo md hinh quan tri Tédp doan
Bamboo Capital
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Di€u S: Quyén va nhiém vu cia Pai héi dong co dong

1. Dai h¢i dong c6 dong thudng nién c6 quyén thao luan va thong qua cac van dé sau:

K¢ hoach kinh doanh hang nam cua Cong ty;
Béo cdo tai chinh hang nim da duoc kiém todn;

Bao cdo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan
i

2

B4o céo ctia Ban kiém soat vé két quéa hoat dong ctia Ban kiém soat va két qué kinh
doanh cua Cong ty;

Béo céo két qua hoat dong ctia Ban didu hanh cua Téng Giam débc;

Muc cd ture d6i vai mdi cb phan cia tirng loai; murc ¢d tire thanh toan hang ndm cho
moi loai ¢6 phin phu hop véi Luat Doanh nghiép va cac quyén gin lién véi loai ¢b
phan do;

K¢ hoach phat trién ngin han va dai han cia Cong ty;

Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong cua Hoi dong
quan tri va Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat Cong ty.

2. Dai hoi dong co dong thuong nién va bat thuong thong qua quyét dinh bang nghi
quyét vé cac van dé sau:

a.

b.

Thong qua cac bao céo tai chinh hang nam;

Miic ¢6 tire thanh lodn hang nam cho m01 loai ¢ phin pht hop véi Luat Doanh
nghiép va cac quyen gan lién vai loai ¢b phan d6. Mt ¢d tic nay khong cao hon

murc ma Hoi ddng quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién cac cb dong tai Dai
hoi ddng cb dong;

S6 lugng thanh vién cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;
Lua chon cédc t0 chire kiém toan doc l4p;

BAu, bdi nhiém, mién nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quéan tri va Ban
kiém soét;

Téng sb tién thu lao ctia cac thanh vién Hbi ddng quén tri va B4o céo tién thi lao
cua Hoi dong quan tri;

Ph¢ chuin chinh séch chi tra thu lao cho thanh vién 1161 dong quan tri;

B sung va sira ddi Diéu 1é Cong ty;

Thong qua nganh nghé kinh doanh cta Cong ty;

Quyét dinh thay ddi von didu 1€ ctia Cong ty, bao gdm ca viéc giam vbn diéu 1¢;
Loai ¢b phan va sb luong c6 phan mai s& dugce phat hanh cho mdi loai ¢6 phan;

Chia, tach, hop nhit, sap nhédp hodc chuyén dbi loai hinh hoat dong cua Cong ty;

. T chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy;

Kiém tra va xt ly céc vi pham ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat gdy thiét
hai cho Cong ty;



0. Quyet dinh giao dich bén tai san Cong ty hoic Chi nhéanh hodc giao dich mua
ban/dau tu ¢o gia tri tir ba muoi lam (35)% tro 1én tong gia tri tai san cua Cong ty
va cac Chi nhanh duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét duoc kiém todn;

p. Cong ty mua lai hon mudi (10)% mot loai ¢d phan phat hanh:

. Chép thuan hop dong, giao dich gitra cdng ty vi nguoi ¢6 lién quan duoc quy dinh
tai khoan 1 Diéu 167 Luét Doanh nghié¢p;

r. Chép thuan hop dong, giao dich gitra Cong ty véi nguoi ¢6 lién quan duge quy dinh
tai Diém b, Khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghi€p v cac hop dong, giao dich vay,
cho vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san clia doanh nghiép ghi
trong bdo céo tai chinh gén nhat gitra Cong ty va co dong s& huu tir 51% tong sb cd
phan ¢6 quyén biéu quyét trd 1én hodc ngudi ¢6 lién quan ciia ¢d dong do;

s. Phat hanh trai phleu chuyén doi thanh cd phiéu va cac ching quyén cho phép nguoi
s& hitu mua ¢6 phiéu theo mire gia dinh trudc;

t. Céac van dé khéc theo quy dinh ctia Piéu 1¢ nay va cac quy ché khac cia Cong ty.

Diéu 6: Quyen va nhiém vu ciia Ban kiém soat

1.

Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh  trung thue va mire do cin trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh, trong t chtrc cong tac ké toén, théng ké va 1ap bao cdo tai
chinh;

. Tham dinh b4o c4o tinh hinh hoat dong kinh doanh, bao cdo tai chinh hang nim, hang

quy va sau thang ciia Cong ty me va cic Cong ty thanh vién, bdo cdo dénh gia cong tac
quén ly cua Hoi dong quan tri cho Dai hoi dong cb dong;

. Kién nghi Dai hoi dong cd dong cac giai phap stra ddi, bd sung, co ciu td chic quan

Iy. diéu hanh cong viéc kinh doanh cia Cong ty:

. Xem xét 56 ké toan va cac tai lieu khéc ctia Cong ty, cac cong vige quan ly, diéu hanh

hoat dong cia Cong ty bét cur khi nao xét thay can thiét hoic theo quyét dinh coa Dai
hoi dong cb dong hodc theo yéu cau ctia ¢b dong hodc nhom cb dong quy dinh tai Luét
Doanh nghiép;

. Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng quan

tr1 va cac cuQc hop khéac cua Cong ty;

. Céac nhiém vu khéc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty hodc theo yéu ciu, quyét dinh cta Dai

hoi dong ¢b dong.

Diéu 7: Quyén va nhiém vu cia Hoi dong quan tri

1§

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phén va tong s6 ¢o phan duge quyén chao ban cua tung loai;

Quyét dinh chao ban c¢d phan moi trong pham vi s6 ¢6 phin duoc quyén chao ban cua
timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thie khéc;

Quyét dinh gia chao ban ¢ phan va trai phiéu cua Cong ty;

. Quyét dinh mua lai ¢d phan theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty;

. Quyét dinh phuong an dau tir va du 4n dau tu trong thim quyén va giéi han theo quy

dinh ctia Ludt Doanh nghiép;



7. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cOng ngh¢, thong qua hop dong
mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khéc c6 gia tri tir 35% tong gié tri tai
san tr¢ 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cia Cong ty, trir truong hop hop
dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cua Dai hoi dong ¢b dong theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 cia L uat Doanh nghiép;

8. Hoi dong quan tri chép thuén cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Diéu 167
Ludt Doanh nghiép trong trudong hop céc hop dong ¢6 gia tri nho hon 35% téng gia tri
tai san cia doanh nghiép ghi trong béo c4o tai chinh gan nhét hodc mét ty 1¢ hodc gia
tri khéc nho hon theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty. Truong hop nay, nguoi dai dién
Cong ty ky hop dong giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém sodt vé cac doi tuong co lién quan d01 v6i hop dong, giao dich dé va gui kem
theo du thao hop dong hodc noi dung chii yéu cta giao dich. Hoi dong quan tri quyét
dinh viéc chép thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc
thong béo, trir trudong hop Piéu 1& Cong ty quy dinh mot thoi han khéc; thanh vién Hoi
dong quan tri ¢6 loi ich li€n quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong cé
quyén biéu quyét;

9. B6 nhiém, min nhiém, cach chiec, ky hop dong, cham dut hop dong ddi voi Tong
Gidam doc céc Pho Tong Giam déc, K& toan truong, Giam ddc Khéi va cac chire danh
quan 1y cap cao tai cac Cong ty thanh vién; quyet dinh murc lwong va loi ich khic cua
can bo quan ly; cir nguoi dai dién theo U uy quyén thuc hi¢n quyén s¢ hiru c¢d phan hoic
phan vén gop & cac Cong ty khac, quyét dinh thu lao va quyén lgi ddi véi nguoi dai
dién theo ty quyén do;

10. Gidm sat, chi dao Ban diéu hanh trong didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua
Cong ty;

11. Quyét dinh co ciu td chire, Quy ché quan ly ndi bd Cong ty, quyét dinh thanh lap Cong
ty con, lap chi nhanh, Van phong dai dién va viéc gép vén, mua c¢d phan cua doanh
nghiép khac;

12. Duyét chuong trinh, ni dung tai li¢u phuc vu hop Dai hoi dong ¢ dong, tridu tap hop
Pai hoi dong ¢b dong hoic 1dy v kién dé Dai hoi dong ¢b dong thong qua quyét dinh;

13. Trinh béo céo quyét toan tai chinh hang nam 1&n Dai hoi dong ¢b dong;

14.Kién nghi mire cd tire duoc tra, quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tic hodc xtr ly céc
khoan 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

15.Kién nghi viéc td chirc lai hogic giai thé hodc yéu cau pha san Cong ty;

16.Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty va phap luat.

Diéu 8: Quyén va nhiém vu cia Thwong truc Hoi dﬁng quan tri
1. Co ché hoat dong cia Thudng truc Hoi dong quan tri:
a. Thuong truc Hoi ddng quan tri hoat dong trén co sé nhan ty quyén cia cac thanh
vien HDQT khong tham gia thudng truc;
b. Cac thanh vién Thuong truc Hoi dong quan tri thdo ludn va biéu quyet céc van dé
thudc nhiém vy, quyén han duge Hoi ddng quan tri giao hodc Uy quyén;

c. Cécnghi quyet quyet dinh cua Thuong truc Hoi dong quan tri ¢ gia tri hiéu luc nhu
cac nghi quyet quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va chi dugc thong qua theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh cua phéap luét ¢6 lién quan, bao gom ca bidu
quyét bang vin ban va biéu quyét theo ty quyén;



2.

d. Chu tich 116i ddng quan tri phén cong céc thanh vién Thudng truc Hoi ddng quan

tri phu tréch mot hodc mot s6 mang cong viée theo quyét dinh phén cong trong tirng
thoi ky;

e. Thanh vién Thuong truc Hoi ddng quan tri 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém, chiu
trich nhiém truée Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi ddng quén trj v& cac mang cong
viéc do minh phu trach.

Nhiém vu va quyén han cta Thuong truc Hoi dong quan tri:

a. Thuong truc Hoi dong quan tri dugce Hoi dong quan tri uy quvcn thay mat Hoi

dong quan tri toan quyén quyét dinh céc noi dung thudc thim quyén cua Hoi dong
quan tri;

b. Theo dbi, chi dao va kiém tra, giam sat by may dleu hanh cua Cong ty trong viéc
thyc hién nhiém vu dugc phan cong, kha nang t6 chuc thuc hién ké hoach kinh
doanh, tuén thu cac quy dinh ndi bo, Diéu Ié cta Cong ty va cac quy dinh hién hanh
cua phap ludt;

¢. Thuong truc Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém bao cao cac nghi quyét, quyét dinh da
duoc Thuong truc Hoi dong quan tri thong qua cho tt ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri Cong ty;

d. Chiju trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri vé céc quyét dinh va nghi quyét ban hanh.

Di€u 9: Quyen va nhiém vy cia Chi tich Hoi dong quan tri

=

19,

Jil.

Chu tich Hoi dong quan tri 1a Nguoi dai dién theo phép luét ciia Cong ty, quan ly, lanh
dao, didu hanh va quyct dinh moi chu truong, chinh sach, nhén su, chién luge, phé
duyét ngan sach va nguon von cia Cong ty;

Chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri vé cac quyét dinh va nghi quyét ban hanh;
Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong ctua Hoi dong quan tri;

Chuan bi hoic t6 chire viée chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop;
triéu tap va chu toa Dai hoi dong cb dong va cac cude hop ctia Hoi dong quan tri;

. Dam bao viéc Hoi dong quan tri gui bao cdo tai chinh ndm, b4o cdo hoat dong cua

Cong ty, bdo cao 1<1em toan va bao cao kiém tra cia Hoi dong quan tri cho céc co dong
tai Pai hoi dong cb dong;

Thay mat Hoi dong quan tri ky cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri;
Theo ddi. kiém tra qua trinh thuc hién cac quyét dinh cta Ho6i ddng quan tri;

Kién nghi 1én Hoi dong quan tri vé viée bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Tdong Giam
dde;

. Trong truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé tam dinh chi nhiing quyet

dinh ciia Téng Giam déc dé han ché ton thét va sau do phai bdo cdo bang vin ban dén
Hoi dong quan tri dé co quyét dinh chinh thirc vé viéc dinh chi hogc hiry bo quyét dinh
tam dinh chi d6 trong vong mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay ra quyét dinh tam dinh chi
do;

Ky két hodc uy quyen cho Tong Giam ddc, cac Pho Tong Giam ddc, Giam dde Tai
chinh, Giam ddc Kh01 cua Cong ty ky cac Hop dong kinh té trong pham vi dugc quyét
dinh theo phan cip hogc sau khi da dugce Hoi ddng quan tri phé duyét;

Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.
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Di¢u 10: Quyén va nhi¢m vuy ciia cac Thanh vién Hoi dong quan tri

Céc thanh vién Hoi dong quan tri bao 2om Chu tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién
Hoi dong quan tri co nhang nhiém vu va quyén han sau:

=

Cung v6i cac thanh vién khéac cta Hoi dong quan tri quan tri Cong ty theo quy dinh
cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty;

Thuc hi¢n nhiém vu va quyén han cta Hoi dong quan tri theo diing quy ché ndi bo cia
Hoi dong quan lrl va su phan cong cua Hoi dong quan tri mot cach trung thue vi loi ich
ctia Cong ty va co dong;

. Xem xét bdo cdo tai chinh do kiém toan vién doc 1ap chuén bi, c6 y kién hoic yéu cau

nguoi quan tri, diéu hanh Cong ty, kiém toan vién doc 1ap va kiém toan ndi bd giai
trinh cdc van dé ¢6 lién quan dén béo c4o;

D¢ nghi Chu tich Hoi dong quan tri tridu tp cudc hop Hoi ddng quan tri bat thuong
theo quy dinh ctia Picu 1¢ Cong ty;

Tham du cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri; thao luan va biéu quyét vé tat ca cac van
dé thude nhiém vy va quyén han cta Hoi dong quan tri, trur truong hop khong duoc
giai quyét vi van dé xung dot loi ich véi thanh vién do;

. Trién khai thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong va cua Hoi

dong quan tri;

C6 trach nhiém giai trinh truéc Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri va Ban kiém
504t vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao khi ¢6 yéu cau;

Bau, mién nhiém, bai nhiém chtc danh Cha tich Hoi dong quan tri;

Nghién ctru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va dong goép vao viéc xay dung
phuong huéng, ké hoach hoat dong kinh doanh ctia Cong ty trong tirng thoi ky;

10.C6 quyén yéu ciu Ban diéu hanh va nguoi quan ly cac don vi truc thude cung cép cac

thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cac don
vi tryc thude dé thyuce hién nhiém vu cua minh:

11.Chiu trach nhiém cé nhén trude phéap ludt, trude Dai hoi dong ¢d dong va Hoi dong

quan tri vé cac hoat dong ctia minh;

12.Cdng bd cho Cong ty cac khoan thu lao ma ho nhan duoc tur cdc Cong ty thanh vién,

Cong ty lién két va to chire khac ma ho 1a nguoi dai dién phan vdn gop cua Cong ty;

13. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi ctia cac thanh vién Hoi dong

quan tri:

a. Thanh vién Hoi dong quan tri phai cdng khai cdc loi ich lién quan vi muc dich trung
thanh voi loi ich Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc phép st dung nhitng co hdi kinh doanh
c6 thé mang loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhén; khong duoc st dung nhitng
thong tin ¢6 duge nho chirc vu ctia minh dé tu loi ¢4 nhén hay dé phuc vu loi ich
cua 10 chire hodc ca nhan khac;

¢. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri cac giao
dich gitra Cong ty, Cong ty con, cdng ty khéc do Cong ty nim quyén kiém soat véi
chinh thanh vién d6 hodc v&i nhitng ngudi ¢6 lién quan toi thanh vién dé theo quy
dinh cua phép luat.

15.Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong ty;
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16. Thanh vién Hoi dong quan tri 1a ngudi tham gia didu hanh Cong ty thuc hi¢n nhiém vu

va quyén han dugc néu tai Quy ché nay.

Dicu 11: Co ciu to chirc, quyén va nhiém vu cda ciac Hoi dong, Uy ban, Ban, Tiéu

)

ban thuc Tap doan

Céc Hai dong, Uy ban, Ban, Tiéu ban thude Tép doan Bamboo Capital do Chu tich T4 ap
doan Bamboo Capital thanh lap theo md hinh qudn tri Tap doan, la cac co quan ¢6 tham
quyén cao nhit trong cong tac trién khai, quan ly cac hoat dong theo chtrc nang, nhiém
vu tuong tng dbi vai moi hoat dong lién quan trong Tap doan Bamboo Capital.

Co c4u t6 chtre md hinh quan tri T4p doan, nhiém vu va quyén han cia cac Hoi dong,
Uy ban, Ban, Tiéu ban thuoc Tap doan dugc quy dinh cu thé theo Quyét dinh s
45/2020/QD-HDQT-TBBCG ngay 04/05/2020 ciia Chu tich Tép doan Bamboo Capital
v/v ban hanh Quy ché hoat dong cac Hoi dong, Uy ban, Ban, Tiéu ban thuoc Téap doan
Bamboo Capital va cac Quyét dinh diéu chinh, b6 sung co lién quan.

Piéu 12: Co ciu tb chire ciia Ban diéu hanh

I

Ban diéu hanh bao gbm: Tdéng Giam dbc, cac Pho Téng Giam dbe, Giam dbe Tai chinh,
Ké toan truong va cac Giam ddc Khdi;

Hoi dong quan tri bd nhiém Tong Giam dbc, cac Pho Tong Giam déc, Giam dde Tai
chinh, Ké toan trudng va cac Giam ddc Khdi:

Tong Giam dbc Cong ty la nguoi dung diu Ban dlcu hanh, quan ly va diéu hanh moi
hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo tham quyén duoc giao;

Cac Pho Tong Giam déc, Giam déc Tai chinh, K¢ toan truong va cac Gidm ddc Khéi
thuc hién nhiém vu theo sy phan cong, iy nhiém cu thé cua Hoi dong quan tri, To ong
Giam doc va chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri, Téng Giam déc, trude phap
luat vé viéc thue hién cac quyén va nhiém vu dugc giao;

. Tdéng Giam déc 1a nguoi dleu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty, thue

hi¢n céc nhiém vu va quyén han chung ghi trong Piéu 1¢ Cong ty mot cach tdt nhat,
v6i tinh than trung thuc va tan tuy, vi loi ich ctia C6 dong va Cong ty. Tong Giam dbc
chiu sy giam sat cua Hoi dong quan tri, chiu trach nhi¢ém trude Hoi ddng quén tri, trude
phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao. Nhiém ky cua Téng
Giam dbc Cong ty 1a 5 (ndm) nam va c6 thé dugce bd nhiém lai véi s6 nhiém ky khoéng
han ché.

Diéu 13: Quyén va nhiém vu cia Tong Giam doc

L.

Quyét dinh céc van d lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty trén co
sO duyét thuan chu truong ciia Hoi dong quan tri;

Béo toan va phat trién vén thuc hién theo phuong an kinh doanh da dugce Héi dong
quan tri phé duyét;

Thuce hién cac Nghi quyét, cac Ké hoach kinh doanh, cac Ké hoach dau tu cta Cong ty
da dugc Hoi dong quan tri thong qua;

Dé xuat nhitng giai phép néng cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

True tiép chi dao chuong trinh tiét kiém chi phi toan Cong ty;

Quyét dinh (At ca nhirng van dé khong yéu cdu phai ¢6 Nghi quyét cua I10i dong quan
tri Cong ty hodc nhiing ndi dung da dugce Hoi dong quan tri Gy quyén truc tlcp bang

vén ban, bao gdm viéc thay mat Cong ty ky két cac hop dong lién quan dén t6 chuc,
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didu hanh hoat dong kinh doanh. Quyét dinh trong thdm quyén tat ca nhirng van dé
quén ly diéu hanh, t6 chuc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

7. Trise tlep chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong ctia cac Pho Téng Giam ddc, Giam ddc
Diéu phéi Tap doan, Giam doc Khéi Cong ngh¢ Thong tin, Giam ddc Khéi H3 tro Kinh
doanh;

8. Duyét cac dé xuét Ve mua sim trang thiét bi, phan mém c¢ong nghé thdng tin, ky két
cac hop dong mua sim trang thiét bi, phin mém cong nghé thong tin v&i han mac duoc
cAp ¢6 thim quyén phé duyét;

9. Téng Giam dbc trinh Hoi dong quan tri quyét dinh, thong qua cac véan dé sau:

- Chién lugc, ké hoach phat trién Cong ty;

- Phé duyét ké hoach kinh doanh, ké hoach tai chinh hang nam cua Cong ty;

- Huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

- Quyét dinh céc hop déng, giao dich theo thAm quyén va han mtce dugce quy dinh tai
Quy ch€ Quan ly Tai chinh Cong ty;

- Dé xuét Hoi déng quan tri quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, céch chtre, ky hop
dong, cham dut hop dong, quyét dinh muc lwong, thu lao va cac loi ich khac déi
vo1 Ban Tong Gidm doc, Giam doc Tai chinh, K€ todn truéng va Giam dbc Khdi;
Cac chuc danh quan ly khéac trong Cong ty thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong quan tri;

- Co cu td chure, thanh lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién;

- Chuong trinh, n6i dung tai liéu phuc vu hop Hoi d@)ng quan tri hodc t chuc léy y
kién d€ HoOi dong quan tri thdong qua quyét dinh;

- Bdo cdo quyét toan tai chinh hing nam trinh 1én Hoi dong quan tri; phuong hudng,
nhiém vu va ngan séach tai chinh cho nam tai chinh méi;

- Trich lap va st dung cac quy, chia loi nhuén;

- Thoi han va thu tuc tra 1¢i nhuan hodc xir 1y 16 phéat sinh trong qua trinh kinh doanh;

- Kién nghi viéc chia, tach, hop nhét, sap nhap, mua lai, giai thé Cong ty;

- Chia, tach, hop nhat, sdp nhép, mua lai, giai thé va chAm dit hoat dong ctia Chi
nhanh, Van phong dai dién, Cong ty truc thudc (néu co).

10. Trinh Chu tich Hoi dong quan tri ph€ duyét cac quyét dinh hodc cac van d& thuoc thAm
quyén cta Cha tich Hoi dong quan tri;

11. Hang nédm, thuc hi¢n xay dung mo hinh t6 chire, dinh bién lao dong va tong qu§ luong
ké hoach cua Cong ty (va cua céc Cong ty thanh vién, cac chi nhanh Cong ty néu cd)
dé trinh Hoi déng quan tri phé duyét;

12.B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hop dong lao dong véi cac chure danh trong Cong
ty khong thudce tham quyén bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém cla Hoi dong quan tri;
tuyén dung, ky luat va cho théi viéc cdc nhén vién cia Cong ty; quyét dinh luong va

phu cép déi voi ngudi lao dong theo ding phép luat va Quy ché do Hoi dong quan tri
ban hanh;

13.Diéu hanh va quyét dinh cac van dé c6 lién quan dén cac hoat dong kinh doanh ctia
Cong ty theo dung quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va nghi quyét cua Hoi dong

13



quén tri. Chiu trach nhiém vé két qua kinh doanh cua Cong ty, Ve tinh chinh xéc, tinh
trung thuc cua cac bao cao tai chinh, bdo céo thong ké, 50 liéu quyét toan va cac thong
tin tai chinh khac. Chiu trach nhiém vat chét déi voi nhing thiét hai do 16i chi quan
gay ra cho Cong ty;

14. Ban hanh hé théng quy trinh tac nghiép va kiém soat moi mat hoat dong cua Cong ty;

I Quyet dinh 4ap dung céc bién phap vuot tham quyen cua minh trong truong hop khan
cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy ¢é...) va chiu trach nhiém vé nhitng quyét dinh
do, sau do phai bao cao ngay Hoi dong quan tri va cac co quan Nha nudce khac ¢6 thim
quyén dé giai quyét tiép;

16. Chiu su kiém tra, gidm sat ctia Hoi dong quén tri, cdc co quan Nha nude c6 thim quyén
ddi véi viée thue hién nhiém vy diéu hanh cta minh;

17. Trong pham vi nhiém vu va quyén han ctia minh, Téng Giam dbc c6 thé uy quyen cho
cac Gidm doc Khbi, cac Truong phong thyuc hién cdc cong viée lién quan dén nhiém
vu va quyén han ctia minh tily theo nhu cAu vao tirng thoi diém;

18. Thuc hi¢n ché do bao cao dinh ky 6 thang 1 1an bang vin ban vé moi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty tdi Hoi dong quan tri, va cac co quan Nha nude khac co thdm quyén
theo quy dinh ctia phap luat vé két qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Di¢u 14: Quyén va nhiém vu ctia Phé Tong Giam doc Piéu hanh

1. Phu trdch va chiu tréch nhiém vé cong tac hoach dinh chién lwoc nhim tang trudng
doanh thu hop nhét cia Cong ty me;

2. DPuoc quvcn thay mat Téng Giam déc chi dao va kiém tra cong viée v6i Giam dde Tai
chinh, Ké toan trudng va cac Giam ddc Khdi;

3. Xay dung chién lugc tang trudng bén viing, tap trung cdc mang hoat dong cdt 151 cua
Tap doan;

4. Phu trach cong tac diéu hanh quan 1y chi phi chung toan Céng ty;
5. Giai quyét cac cong viéc mang tinh su vu hang ngay cua Cong ty:

6. Chi dao. kiém tra. giam sat cac Khéi, Phong, Ban thuc hién cong tac chan chinh sau
khi kiém toan, kiém tra, thanh tra;

7. Bao c4o va tham muu cho Tong Giam dée, Hoi dong quan tri Cong ty, Hoi ddng Chién
luge Tap doan vé thue trang kinh doanh cling nhu nhing yéu tb co thé gay anh hudng
t6i chi phi va chién luge kinh doanh tong thé;

8. Trinh bay vé tdm nhin, s ménh doanh nghiép va gid tri san phdm t6i cac dbi tac, khach
hang;
9. Tuune uep chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong ctia Giam dbc Tai chinh, K& toan truong,

Gidm ddc Khbi Nghién ctru Phan tich Dau tu va Quan hé C6 dong va Giam dbc Truyén
thong Tap doan;

10. Thira ity quyén cta Ch tich Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc ky céc vin ban hudng
dan, chi dao nghiép vu trong mang cong tac dugc phan céng quan ly;

1. Thay mat Tong Giam doc giai quyct céc cong viée thude tham quyén cia Tong Giam
dc trong truomg hop Tong Giam dbc nghi phép hodc di cong tac;

12. Tham muu cho Chu tich Hoi dong quan tri, T4 ong Giam débc xay dung ké hoach, chién
lugc nhén su, tuyén dung nhén su cho cac phong nghiép vu, du bao rii ro cac du an,
cac mang cong tac khac dugce phéan cong quan ly;
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13. Thyc hién cac cong viéc khac theo phan quyén, ty quyén cu thé ctia Chii tich Hoi dong
quén tri, Tong Giam ddc va/hodc theo cac quy dinh ndi by cia Cong ty;

14. Thuc hién nhitng cong viée do Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc phan cong
phu trach hoac dy quyen Ph6 Tdng Giam déc Diéu hanh chiu trach nhiém trudce Chu
tich Hoi dong quén tri, Téng Giam déc va trude phap luat vé sy phan cong va iy quyén
do;

15.Duoc st dung quyén han coa Tong Giém dbc Céng ty, dugc nhan danh Téng Gidm
dbc Cong ty khi chi dao diéu hanh, té chtre thuc hién cac linh vuc duge phan cong hoac
uy quyeén;

16. Chiju trach nhiém nhu trach nhiém cua Tong Giam doc néu trong cong tac quan ly diéu

hanh dé x4y ra cdc thiét hai vat chét, hodc khong trung thuc trong thuc hién cong viéc,
¢6 vu loi trong cong tac quan 1y diéu hanh;

17.Co trach nhiém bao cdo Téng Giam déc vé nhiing hoat dong da duoc Tong Giam ddc
phén cong hoac ty quyén;

18. Thuc hién céc cong viée khac theo phan quyén, Gy quyén cu thé cta Téng Giam déc
va/hodc theo céc quy dinh ndi bd cia Cong ty.

Pidu 15: Quyén va nhiém vy ciia Giam d6c Tai chinh
Gidm doc Tai chinh chiu su chi dao, diéu hanh tir Pho Téng Giam déc Piéu hanh, béo céo

truc tlep cac cdng viéc cho Pho Tong Giam ddc Didu hanh, ¢6 cac chirc ning, nhiém vu
quyén han sau day:

I. Giam ddc Tai chinh kiém Ké toan truong Cong ty giit vai trd la Chii tich Uy ban K&
toan Tap doan;
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Giam ddc Tai chinh kiém K& todn truong Cong ty, truce uep chi dao, giam sat viéc thuc
hién nhiém vu ctia Khéi Tai chinh Ké toan (bao gom Phong K é toan Tai chinh va Phong
Ké toan Quan tri), Khéi Béo cdo hop nhit va Quan tri dong tién (bao gdbm Phong Bao
c40 hop nhit va Phong Quan ly dong tién);

3. Giam ddc Tai chinh c6 quyén chi dao cac van dé lién quan cdng téc tai chinh — ké toan
cua Cong ty, khdng tham gia hoat dong diéu hanh chung, khong nhan danh Cong ty dé
ky két cac giao dich, thoa thudn véi Bén thi ba;

4. Tham muu cho Hoi dong quan tri va Tong Giam dbc vé ké hoach tai chinh, trién khai
va theo ddi cac hoat dong tai chinh, kiém soat ngan quy, dong tién kinh doanh, dau tu,
nghia vu phap 1y thué cta Cong ty;

5. Phan tich, danh gia tinh hinh tai chinh ctia Cong ty nhim nhén dién nhitng diém manh
va diém yéu, tir do hoach dinh chién lugc tai chinh cta Cong ty, dénh gia hiéu qua dau
tu kinh doanh cua Cong ty va cu thé cua tung du an;

6. Phdi hop vai Uy ban Ngudn von Téap doan dam bao chi dong ngudn tai chinh, duy tri
kha nang thanh toan va ddm bao di ngudn tai chinh cho hoat dong cua Cong ty;

7. Ky ph€ duy€t cac bdo céo tai chinh, bdo céo tai chinh hop nhit ndm va ban nién cua
Cong ty dam béao chét lugng, tinh chinh xac va kip thoi; dam bao viéc cong b6 hodc
trinh céc co quan churc nang quan ly ciia Nha nuéce, Dai hoi dong cb dong, Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat hodc yéu cau ctia Kiém toan dung thoi han quy dinh hodc thoi
han yéu cau;

8. Thuc hién cac bao cdo danh gid hiéu qua str dung von, hiéu qua dau tu dinh ky hoac
dot xudt cung cdp cho cac nha dau tu chién luge theo cam két ctia hop dong dau tu;
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9. Duy tri kha nang thanh toan va dam béo c6 dii ngudn tai chinh cho hoat dong cua Cong
ty:

10. Thiét lap va thyc hién cac chinh sach quan tri tién mit ctia Cong ty nhdm dam bao c6
dti [ugng tién thanh toan ngan han. Dam bao an toan tai chinh, an toan nghia vu thué;

11.Nhan ay quyen cua Chu tich Hoi dong quén tri hodc Tong Giam dbc dé thuc hién ky
két hop ddng, cong van, vin ban, gidy to, chung tur ... trong linh vuc do Giam déc Tai
chinh phu trach trén co s¢ duy¢t chu truong cta Lanh dao phu trach truc tiép va theo
thim quyén phé duyét tai chinh tvong tmg dugc quy dinh tai Quy ché Quan ly Tai
chinh Cong ty;

12. Thyc hign cac nhiém vy khéc theo sy phan cong, giao viéc ciia Chu tich Hoi dong quan
tri, Tong Giam dbc;

13. Thue hién chire nang, quyén han cia Ké toan truéng theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty
va cac quy dinh cua phap luat.
Diéu 16: Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Khdi Tai chinh Ké toan

Khoi Tai chinh Ké toan chiu su didu phéi, giam sat, quan ly truc tiép tr Giam dbc Tai
chinh kiém K¢é toan truong, chi dao va gidm st vi¢c thyc hién nhiém vu cta Phong Ké
todn Tai chinh va Phong K¢é toan quan tri.

1. Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong K¢ toan Tai chinh

Phong K& toan Tai chinh chiu su chi dao, didu hanh truc tiép tir Giam ddc Khdi Tai
chinh Ké toan va diéu hanh thdng nhat tir Giam déc Tai chinh kiém Ké toan trudng, co
cac chirc ndng, nhiém vu sau:

a. Chuc nang:

- Quan ly tai chinh, ghi nhan céc giao dich tai chinh phat sinh trong Cong ty theo
quy dinh phap luat, Diéu lé Cong ty va Quy ché Quan ly Tai chinh cua Cong ty;

- Kiém tra va can ddi dam bao tinh chinh xac trong cac giao dich tai chinh;

- Theo doi, ddnh gid va thiét 1ap ngan sach hoat dong cho Cong ty;

- Tham muu cho Ban Diéu hanh trong viéc thiét lap va kiém soat yiéc thuc hién
cong tac tai chinh Cong ty va Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

- Thiét 1ap va kiém soat viéc thuc hién cOng téc ké toan tai chinh thdng nhét gilra
Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Céong ty lién két thudc Tap doan;

- La dau méi phéi hop thyc hién cac cong tac Thim dinh doanh nghiép (DD), ky
Piéu khoan thu:ong mai (TS), Thu du dinh (LOI) Théa thuan mua ban (Sales
PA), Théa thuén co dong (SHA) va céc ky két hop tac phat trién khéac déi voi
céc nha dau tu nudc ngoai;

- Thlet 1ap céc bao cao hiéu qua su dung von, hiéu qua diu tu dinh ky hodc dot
xuét trinh Pho Téng Giam doc phu trach Tai chinh va cac nha dau tu chién luoc
theo cam két cta hop dong dau tu.

b. Nhiém vu:
- Ghi chép, phan tich va dién giai cic giao dich tai chinh hang ngay cia Cong ty;
- Tu van cho Ban Diéu hanh cic phuong thire tai chinh tot nhat dé dem lai loi

nhuan cao nhit va gitip Cong ty tim kiém ngudn tai chinh trong dai han véi chi
phi thap nhat;
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Quan 1y cdc tai san hién ¢6 cua Cong ty cling nhu phan tich va dua ra lya chon
cac khoan dau tu méi theo huéng t6i da héa kha nang sinh 101;

Lap ké hoach va kiém soat ké hoach tai chinh;

Quadn ly, kiém soét, di€u phoi nguon tién ngan han; kiém tra, theo d&i va danh
gia viée su dung cac nguon huy dong von;

Lap, phan tich, danh gid dir li¢u tai chinh dinh ky theo bdo cdo tai chinh cua
Cong ty; dé xuét bién phdp han ché, giam thiéu rui ro tai chinh déi véi hoat dong
kinh doanh, d4u tu ciia Cong ty;

Lap, theo doi hd so vay va hop dong tin dung, thuc hién hd so thé chép tai san
tai cac dinh ché tai chinh;

Lap va theo doi ho so giai ngén. Theo doi 1di vay va no gbc dén han;
Kiém tra, hiéu chinh cac hop dong hop tac véi Ngéan hang;

Thyc hién lap ho so nang luc tai chinh cta Cong ty, thuc hién cac nghiép vu bao
lanh, cam két tin dung;

Phéi hop cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két xit Iy cac dong tién trong h¢
théng;

Thuc hién cdc cong viée khac theo phén cong, giao viée ctia Giam doc Tai chinh,
Ké toan truong.

G Quyen han:

Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu tai chinh;

Duoc quyén kiém tra, kiém soét cOng tac tai chinh, cong tac ké toan thué tai cac
Cong ty thanh vién, Cong ty lién két cta Cong ty;

Puoc quyén dé nghi, yéu cau cac Khoéi, Phong, Ban, B phén, cac Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két trong Cong ty ph01 hop thyc hién cac nhiém vy lién quan
cOng tac tai chinh ctia Cong ty, yéu cau cung cép thong tin, sb lidu chirng tr mot
cach day du, kip thoi trong cong tac hgp nhét Bao céo tai chinh;

Pé xudt, gop ¥ céc bién phap nhim nang cao hiéu qua cong tac tai chinh cuia
Cong ty.

2. Chirc ndng, nhi€ém vu va quyén han cia Phong Ké toan Quan tri

Phong Ké toan Quan tri chiu su chi dao, diéu hanh truc tiép tir Giam dbc Khéi Tai
chinh Ké toan va sy diéu hanh thong nhét tir Giam ddc Tai chinh, ¢6 céc chuc nang,
nhiém vy sau:

a. Chtrc nang:

Cung cip day du thong tin, s6 lidu tai chinh, ké toan cta Cong ty mang tinh du
bao phan anh xu hudng bién dong cua tai chinh cu thé 14 cac béo cdo quan tri,
céc ké hoach, chién luge tai chinh quan tri cho HDQT, Tong Gidm dbc, Pho
Téng Giam ddc diéu hanh, Gidam dbc Tai chinh Ke toan dé Ban diu hanh c6 co
s& quyét dinh trong diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh céc ké hoach diu
tu kinh doanh cua Cong ty;

Tham muu va cung cap thong tin cho Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh vé co
dong (sd lwong ¢b dong, so lugng ¢ phiéu va gia tri ¢d phiéu ma ho dang nim
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giir) dé Cong ty c6 thé dua ra nhitng quyét dinh dai han déi véi chién luge ¢
phiéu cia Cong ty;
Quén 1y, kiém tra, huéng din va thuc hién ché do ké toan, théng ké, quan 1y tai

san theo quy dinh phép luat, Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché Quan 1y Tai chinh cta
Cong ty;

Thiét lap va kiém soat viéc thyuc hién cong tac ké toan théng nht tai Cong ty va
cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két.

. Nhiém vu:

Thiét 1ap va dua ra du bdo tai chinh dy bdo vé bién dong tai chinh cla Cong ty
cling nhu phan hdi cac van dé lién quan dén tinh hinh tai chinh ctia Cong ty trinh
Ban Tong Giam ddc va 1oi dong quan tri theo dinh ky hang thang hoac quy;

Thu thép céc thong tin vé chi phi thue té phat sinh, tong hop va xéc dinh cic chi
phi lién quan dén san pham dé tinh toan gid thanh san pham, x4y dung dinh mic
chi phi cho Céng ty;

Xay dung ké hoach kinh doanh trén nhiing sb licu ké toan hi¢n hitu va du bao
¢O muc do tin cay;

Thiét lap cac bao cao quan trj trinh Ban Téng Giam déc va Hoi dong quan tri
dinh ky hang thang, hang quy;

Co6 nhiém VU cung cap hd so chirng tir khi Uy ban Kiém toén Tuén thi cia Tap

doan yéu cau va td chirc thuc hién nhitng khuyén nghi tir Uy ban Kiém toan
Tuan tht dua ra sau khi kiém tra;

Chiu trach nhiém xay dung Hé thong tai khoan ké toan (Chart of Account) cho
ndi by Tap doan Bamboo Capital va thong nhat cho cac Cong ty thanh vién, lién
két (xay dung hé théng Cost Location, Cost Centre, Cost [tem);

La dau mbi phédi hop trién khai He thong ERP trong linh vuc ké todn ctia Cong
ty va Tép doan Bamboo Capital;

Tham gia hoach dinh chién lugc phat trién ctia Cong ty trong ngin han, trung
han hodc dai han, dam bao tao dugc loi thé canh tranh va dat duoc hiéu qua tai
chinh trong dai han theo ding cac muc tiéu chién luge ma Cong ty dit ra;

Thyc hién cong tac ké toan theo quy dinh cua phap luét;

Phan anh kip thoi, day du, chinh xac va khoa hoc cac nghiép vu kinh té phat
sinh vao hé thong sd sach ké toan; 1ap chtmg tir, s sach ké toan theo dung quy
dinh cua phép luat;

Lép bdo cdo tai chinh, théng ké hang thang, quy va nam;
Thuc hién cong tac thué theo quy dinh cua phap luat;

Phan anh kip thoi, ddy du, chinh xéc va khoa hoc céc nghiép vu thué; 1ap chimg
tir, s sach lién quan dén thué theo dung quy dinh cta phap luét;

Quén ly va thuc hién nghia vu thué va 1ap béo cdo thué, tai chinh, thdng ké hang
thang, quy va nam theo quy dinh ctia Cong ty va phép luat;

Kiém tra, kiém soat va phdi hop véi k1em toan trong cong tac kiém toan toan h¢
théng bao cdo tai chinh béan nién, cubi nam, kiém toén von hodc khi ¢6 nhu cau
khéc;
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Thuc hién cac cong viée khac theo phéan cong, giao viée cia Giam dbc Khdi Tai
chinh K& toan, Giam ddc Tai chinh Cong ty.

¢. Quyén han:

Piéu 17:

Duoc quyén thay mat Giam ddc Khéi Tai chinh K& toan truc tiép giao dich, 1am
viée véi cac to chuc, ca nhan bén ngoai ¢o lién quan dén nhiém vu duoc giao
(hoac dugc sy phan cong, chi dao, iy quyén cta Lanh dao Cong ty);

DPuoc quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu;

Ph01 hop véi Kho1 Bao cdo hop nhét va Quan tri dong tién, Uy ban Ngudn vén
vé thu thap sé liéu, thong tin tai chinh nhim phuc vu nghiép vu ciia minh;

Phéi hop cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két 13i thu thap sb liéu, thong tin
tai chinh, ké toan phuc vu nhiém vu ctia Phong.

Duogc quyén dé nghi, yéu ciu cac Khéi, Phong, Ban, B§ phédn trong Cong ty
phéi hop thuce hién cac nhi¢m vu lién quan cong tac ké toan quan tri cua Cong
ty, yéu cau cung cip thong tin, sb licu chirg tir mdt cach day du, kip thoi.

Dé xuat, gop ¥ cac bién phap nhim nang cao hiéu qué cong tac ké toan quan tri
cua Cong ty.

Chirc niang, nhiém vu va quyén han ciia Khéi Bdo céo hop nhit va Quén tri

dong tién

Khéi B4o céo hop nhét va Quan tri dong tién chiu su didu phdi, giam sat, quan ly truc tiép
tir Giam déc Tai chinh, chi dao va giam sat vi€c thyc hi¢n nhiém vu ctia Phong Béo céo
hop nhat va Phong Quan trj dong tién.

1. Chire niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Bio cdo hop nhit

Phong Béo céo hop nhét chiu sy chi dao, diéu hanh truc tlep tir Giam ddc Khéi Bao
c40 hop nhit va Quan tri dong tién va su didu hanh thdng nhét tir Giam déc Tai chinh,
c6 cac chire nang, nhiém vu sau:

a. Churc nang:

long hop va trinh bay mot cach tong quat, toan dién tinh hinh tai san, ng phai
tra, ngudn von cht sé hiru tai thoi diém két thuc ky ké toan, két qué hoat dong
kinh doanh va luu chuyén tién té trong ky ké toan cua Tép doan nhu mot doanh
nghiép doc 1ap khong tinh dén ranh gi6i phap 1y cia cac phép nhéan riéng biét 1a
Cong ty me hay cac Cong ty con trong Tap doan;

Tham muu va cung cép thong tin kinh té, tai chinh giup HDQT va Ban diéu hanh
nam duoc tinh hinh strc khoe tai chinh, hi¢u qua kinh doanh, nhan dién duoc
nhitng rui ro tiém 4n dé tranh va ndm bat nhitng co hoi dau tu mang lai 11 nhuén
cao cho Tap doan khi ra ké hoach tai chinh cho nim tai chinh ké tiép;

Cung cép b4o c4o tai chinh hop nhat cho cac nha dau tu, td chirc tai chinh, co
quan quan ly lam co s& cho viéc ra quyét dinh vé quan ly, diéu hanh hoat dong
kinh doanh hodc dau tu vao Tap doan.

b. Nhiém vu:

Tuén thu cac quy dinh ctia phap ludt trong qua trinh thuc hi¢n nhiém vu lap béo
cdo tai chinh hop nhat cu thé 1a Théng tur 202/2014/TT-BTC, ngay 22/12/2014
cua B Tai chinh vé huéng din phuong phap lap va trinh bay bao cao tai chinh
hop nhat va cac vin ban phap luat khac lién quan;
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Xac dinh quyen kiém soat va ty I¢ loi ich ctia Cong ty tai cac Cong ty thanh vién,
Cong ty lién két va tién hanh thu thép tai liéu lién quan, tong hop va trinh bay
bao cdo tai chinh hop nhit theo quy dinh.

¢. Quyén han:

Duoc quyén doc lap vé chuyén mon, nghi¢p vu;

Phéi hop véi Khéi Tai chinh Ké toan, Phong Tai trg Dy dn Bit dong san, Phong
Tai trg Dy 4n Nang luong vé thu thap sb liéu, thong tin tai chinh nhim phuc vu
nghi¢p vu cua minh;

Dugc quyén yéu ciu cac Cong ty thanh vién, Céng ty lién két cung cap sb lidu,
thong tin tai chinh, ké toan lién quan dé thiét 1ap bdo cdo tai chinh hop nhét;

Dugc quyén dé nghi, yéu ciu cac Khéi, Phong, Ban, B phéan trong Cong ty
phbi hop thye hién cac nhiém vu li€n quan cong tac ké toan, thué cua Cong ty,
yéu ciu cung cap thong tin, sb liéu ching tr mot cach day da, kip thoi.

2. Chitre niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quan tri dong tién

Phong Quan tri dong tién chiu su chi dao, diéu hanh truc tlep tir Giam ddc Khéi bao
c4o hop nhat va Quan tri dong tién va sy diéu hanh thong nhét tir Giam déc Tai chinh,
¢O cac chic ndang, nhiém vu sau:

a. Chuc nang:

Tham muu cho HDQT, Ban Diéu hanh trong céac ké hoach dau tu tai chinh, ké
hoach M&A;

Quan ly tat ca cac khoan dau tu tir Cong ty ¢b phén T4 ap doan Bamboo Capital
dén cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két.

b. Nhiém vu:

Thiét 14p 16 trinh, so db duong di ctia tirng khoan dau tu cia Cong ty me Bamboo
Capital dén cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két. Xac lap ty 1€ s¢ hiru, quyen
klem soat va ty 1¢ lgi ich cua tung khoan dau tu (quyén biéu quyét truc tiép,
quyén biéu quyét gian tiép thong qua Cong ty con) va su thay doi ty 1é theo timng
ky bédo cdo tai chinh;

X4c dinh loi nhuén cua cac khoan dAu tu, cc rii ro xdy ra de bao céo kip thoi
Ban diéu hanh, HDQT ra quyét dinh déi v&i cac khoan dau tu do:

Quan ly tat ca cac dong tién ra vao cua Cong ty, dam bao Cong ty co du luong
tién mat can thiét dé dap rng cac hoat dong thuong xuyén.

Quyén han:

Dugc quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu;

Phéi hop vai Khdi Tai chinh Ké toan Phong Tai trg Dy 4n Bét dong san, Phong
Tai trg Dy 4n Néng lugng vé thu thép sb licu, thong tin tai chinh nhim phuc vu
nghié¢p vu ctia minh;

Duoc quyén yéu cdu cac Cong ty thanh vién, Cong ty li€n két cung cap sb lidu,
théng tin tai chinh, ké toan lién quan dé thiét 1ap so dod duong di ctia dong tién,
thiét 1ap ty 16 kiém soét va ty 1¢ loi ich;
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- DPugc quyén dé nghi, yéu cau cac Khéi, Phong, Ban, B phan trong Cong ty phdi
hop thue hlen cac nhiém vu lién quan cong tac ké toan, thué cua Cong ty, yéu
cau cung cép thong tin, sd liéu chirg tir mot cach day du, kip thoi.

Dicu 18: Chirc niing, nhi¢ém vu va quyén han cia ny ban Ngudn vén Tap doan

Uy ban Ngudn Von Tap doan chiju su chi dao diéu hanh, giam sat truc tiép tir Chu tich
HDQT Cong ty ¢ phan Tép doan Bamboo Capital (Chu tich Tép doan). Dugc t6 chire
gom 4 phong chirc nang: Phong Trai phiéu, Phong Tai trg Dy an Bat dong sén, Phong Tai
trg Du an Néang luong va Phong Quan ly hd so. C6 nhiém vu sau:

I

Tim kiém, x4y dung cac m01 quan h¢ voi cac dinh ché tai chinh nham dam bao cac
muc tiéu huy dong ngudn vén ngan han va dai han dép tng ngudn vén cho cac du an
cua Tép doan;

Thyc hién co ché diéu hanh ngudn von gdém: Xay dung ké hoach ngudn von, phan bd
va st dung von; Giam sat tinh hiéu qua cua viéc sir dung von tai cac Cong ty;

. Phéi hop v6i Ké toan truéng, Giam dbc Tai chinh Tap doan trong cOng tac quan tri

dong tién cia Tap doan va cua céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

. Truc tiép lam viéc véi Tong Giam déc/Phé Téng Giam dbc Piéu hanh va Giam dée

Tai chinh, Ké toan truong cla cac Cong ty thanh vi€n ¢6 lién quan trong cong tac phoi
hop xtt ly dong tién, sir dung ngudn vdn duoc thu xép;

Thuc hién cac nguyén tac phbi hop cong tac, ché d6 lam viée, ché do bao céo duoc quy
dinh tai Quyét dinh sb 45/2020/QB/HDQT-TDBBCG ngay 04/05/2020 cua Chu tich Tap
doan Bamboo Capital vé viéc ban hanh quy ché hoat dong cta cac Hoi dong, Uy ban,
Ban, Tiéu ban thudc Tép doan Bamboo Capital.

Diéu 19: Chire niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Trai phiéu

Phong Trai phiéu chiu su diéu phoi, glam sat, quan ly truc tiép tir Chu tich Uy ban Ngudn
von Tép doan, c6 chic nang, nhiém vu va quyén han sau:

L.

2

Chtrc néng:

- Tham muu va gitp viéc cho Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty cb phéan Téap doan
Bamboo Capital (Chu tich Tap doan), Uy ban Ngudn vdn trong Vlec tim kiém céc
td chire tai chinh tai tro phat hanh trai phiéu dap g theo nhu cau hoat dong san
xuat kinh doanh;

= AlEme tiép chu tri cong tac lap hé so, phuong 4n phat hanh tréi phiéu phuc vu nhu
cau hoat dong san xuit kinh doanh ctia Cdng ty me va cdc Cong ty thanh vién, Cong
ty lién két thudc Tap doan theo quy dinh cda phap luét;

- Tham muu cOng tac kiém tra, gidm sét trong viéc thyuc hién quy trinh trién khai phat
hanh trai phiéu dam bao ding quy dinh cta phap luat hién hanh, cac thd tuc hanh
chinh lién quan.

Nhi¢m vu:

- Nghién clru, xdy dung va soan thao phuong 4n phat hanh tréi phiéu phuc vu cho
ting muc dich hoat dong san xuat kinh doanh cu thé va dap tmg yéu cau cla cac to
chire tai trg vén;

- Chuan bi toan bd hd S0 phéap Iy vé tai chinh va du 4n can thiét dép tng theo yéu cau
clia t6 chtre tai tro vén;
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Nghién ctru va trién khai phat hanh céc g6i trai phiéu cho céac dy an;
Theo doi thanh todn 14i, gbc trai phiéu phat hanh;
Cap nhat tién do va béo cdo kip thoi thong tin thay di;

Quan 1y. luu trit cac ho so. tai liéu ¢d lién quan dén cong tac quan Iy hd so phat
hanh trai phiéu.

Quyén han:

Dugc quyén thay mét Cha tich Uy ban Nguon von truc tiép giao dich, lam viéc v6i
céc tb chuc tai trg trong nhiém vu tim kiém t6 chue tai tro phét hanh trai phiéu (hoic
dugc su phén cong, chi dao, Gy quyén cua Lanh dao Cong ty);

Bao c4o tryc tiép Chu tich Hoi dong quan tri Cong by ¢ phan Tap doan Bamboo
Capital, Uy ban Nguon von, Ban diéu hanh, Giam déc Tai chinh/Ké toan truong
Cong ty va cac Khdi, Phong, Ban, BO phan Cong ty thanh vién, Cong ty lién két
lién quan trong qué trinh trién khai thyc hién nhiém vy nhim cung cdp thong tin
cho cac tb chirc tai tro trong cong tac phat hanh trai phiéu;

Duoc quyen doc lap vé chuyén mon, nghiép vu;

Dé xuat, thao ludn, phdi hop va gop y cac bién phap nham nang cao hiéu qua cong
tac tai trg trai phicu.

Piéu 20: Chirc niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Tai trg Dw an Bat dong sén

Phong Tai trg Dy an Bat dong san chiu sy diéu phéi, quan ly hoat dong truc tiép tir Chu
tich Uy ban Ngudn vén Téap doan, c6 chirc ndng, nhiém vu va quyén han sau:

I

Chtre nang:

Tham muu va giap viéc cho Chu tich Uy ban Nguén vén trong viée tim kiém céc
dinh ché tai chinh phu hop tai trg nguon vbn dap g theo nhu cau hoat dong san
xudt kinh doanh mang bat déng san;

Truc tiép chu tri cong tac 1ap hd so, phuong 4n tai trg tin dung cho cac du 4n bt
dong san ctua Téap doan.;

Truc ti€p chu tri cOng tdc quan ly giai ngan, theo ddi nguon tra no.
Nhiém wvu:

Nghién ctru, xay dung va soan thao phuong 4n tai trg vay von phuc vu cho timg du
an bat dong san cu thé va dap Gmg yéu cau clia cac td chire tai trg von;

Truc tiép lam viée v6i cac dinh ché tai chinh dé dam phan, thuong luong moi van
dé lién quan dé ky cac hop dong tai trg von;

Chuan bi toan bo hd 50 phap ly vé tai chinh va du 4n can thiét déap tng theo yéu cau
clia to chtrc tai trg vén;

Lap va quan Iy hd so tin dung va huy dong vén:

e Lap va theo d&i hd so vay va hop dong tin dung, thuc hién hd so thé chip tai
san tai cac dinh ché tai chinh;

e Lap va theo doi ho so giai ngan. Theo doi 13i vay va ng goc dén han;

e lhuc hién va theo doi vi¢e huy dong vdn bang hinh thic phat hanh trai phiéu,
¢6 phiéu.
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TH chire cong tac giai ngén, phan phdi ngudn vén giai ngén, theo doi viée st dung
ngudn von giai ngan va ngudn tra no;

Quan ly, luu trlr cdc ho so, tai lidu c6 lién quan dén cong tic quan Iy ho so tin dung,
ho so gial ngan, tra ng.

3. Quyén han:

Duoc quyen thay mét Chu tich Uy ban Ngudn vén truc tiép giao dich, lam vige voi
céc dinh ché tai chinh, cac td chue tai tro trong nhiém vy tim kiém ngudn vén tai
tro (hodc dugc su phan cong, chi dao, Gy quyén cua Lanh dao Cong ty);

Bao cdo truc tiép Chu tich Hoi dong quan trj Cong ty cd phan Tép doan Bamboo
Capital (Chu tich Tap doan), Uy ban Nguon von; Dong thoi phdi hop véi Ban diéu
hanh, K¢é toan truong Cong ty ¢6 phan Tap doan Bamboo Capital va cac Khoi,
Phong, Ban, B phan Cong ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan trong qua trinh
trlen khai thuc hién nhiém vu nhim cung cap thdng tin cho cac dinh ché tai chinh,
t6 chuc tai tro trong cOng téc tai trg von;

Puoc quyén doc lap vé chuyén moén, nghiép vu;

Dé xuit, thao luén, phdi hop va gop ¥ cac bién phap nham nang cao hi¢u qua cong
tac tai trg von.

Diéu 21: Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Tai trg' Dy 4n Niing lwgng

Phong Tai trg Dy 4n Néang luong chiu su diéu phéi, quan ly hoat dong tryc tiép tir Cha tich
Uy ban Ngudn vén Tép doan, ¢ chirc nang, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chtrc ndng:

Tham muu va gitp viéc cho Chu tich Uy ban Nguédn vén trong viée tim 1<1em cac
dinh ché tai chinh phu hop tai trg nguén von dép tng theo nhu ciu phat trién, xdy
dung cac dy 4n nédng lugng tai tao cua Cong ty;

Truc tiép chu tri cong tac 1ap hd so, phuong 4n tai tro tin dung cho céc dy an nang
luong ctia Tap doan;

Truc ti€p chu tri cOng tdc quan ly giai ngan, theo doi nguon tra no.

2. Nhi€ém vu:

Nghién ctru, xay dung va soan thdo phuong én tai trg vay vbn phuc vu cho timg du
an nang lugng cu thé va dap mg yéu cau cua cac td chuc tai trg vén;

Truc tiép 1am viéc vé6i cac dinh ché tai chinh dé dam phan, thuong lugng moi van
dé lién quan dé ky céc hop dong tai tro von;

Lhuan bi toan bo hd 50 phap ly vé tai chinh va du an can thiét dap tmg theo yéu cau
cia to chire tai tro vén;

Lap va quéan ly ho so tin dung va huy dong von:

e Lap va theo dai ho so vay va hop ddng tin dung, thuc hién ho so thé chép tai
san tai cac dinh ché tai chinh;

e Lap va theo doi ho so giai ngan. Theo dai 13 vay va no gbc dén han;

e Thuc hién va theo doi viéc huy dong v6n bang hinh thtc phét hanh trai phiéu,
¢b phiéu.
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T chire cong tac giai ngén, phan phdi ngudn vén gidi ngén, theo doi viée st dung
ngudn von giai ngan va nguodn trd ng;

Quan ly, Tuu trir céc ho so, tai liéu ¢ lién quan dén cong tac quén Iy ho so tin dung,
ho so giai ngan, tra ng.

3. Quyén han:

Dugc quyén thay mat Chu tich Uy ban Nguon von Tap doan truc tiép giao dich,
lam Viéc vdi cac dinh ché tai chinh, céc td chuc tai tro trong nhiém vu tim kiém
ngudn von tai tro (hodc duge sy phén cong, chi dao, uy quyén cua Lanh dao Cong
ty);

B4o c4o truc tiép Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty c¢b phén "Tap doan Bamboo
Capital (Chu tich Tap doan), Uy ban Nguon von; Dong thoi phdi hop véi Ban didu
hanh, Ké toan trudng Cong ty ¢b phan Tap doan Bamboo Capital va cac Khéi,
Phong, Ban, B phan Cong ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan trong qua trinh
trién khai thuc hién nhiém vu nhim cung cap thong tin cho céc dinh ché tai chinh,
t6 chire tai tro trong cOng tac tai trg von;

Duoc quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu;

Pé xuit, thao luén, phéi hop va g6p ¥ cac bién phap nham néng cao hiéu qua cong
tac tai tro von.

Didu 22: Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quan ly Hé so

Phong Quan ly Hb so chiu su didu phéi, quan ly hoat dong truc tiép tir Chu tich Uy ban
Ngudn von Téap doan, ¢6 chirc ning, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chuc nang:

Tham muu va gitp viéc cho Chii tich Hoi dong quan tri, Uy ban Ngudn vén trong
viée soan thdo céc hd so lién quan trong viéc phat hanh trdi phiéu, phan bd ngudn
vbn cho cac du é4n;

La dau mbi quan ly, luu triy toan bd cdc véan ban, tai li¢u lién quan cong tac phat
hanh trai phiéu, tai tro phan bo vdn cho céc du én.

2. Nhicm vus:

Truc tiép t6 chuc cOng tac quan ly hd so dam bao tinh khoa hoc dap ung cung cap
hé so cho nguoi st dung khi can thiét;

True t1ep phéi hop td chie cong tac tong hop, bdo cao vé tinh hinh hoat dong va sur
dung von tai tro; béo cdo tién d6 giai ngan, nhu ciu gial ngan, bao cdo tinh hinh
thue hi¢n nghfa vu hoan tra ng vay.

3. Quyén han:

Bao céo truc tiép Chu tich Uy ban Ngudn vén vé tinh trang hd so, tai lidu tinh phu
hop, tuén thu cac quy dinh cua phép luat lién quan;

Duoc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

Dé xudt, thao luan, phdi hop va gop y cac bién phap nham néng cao hicu qua cong
tac quan ly va st dung ho so lién quan.
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Dic¢u 23: Quyén va nhiém vu cia Trudng phong Phap ly Cip cao Téap doan

Trudng phong Phap Iy Cap cao Tap doan chiu su chi dao, diéu hanh, giam sat tryc tiép tir
Pho Téng Giam déc Diéu hanh, Giam déc Didu phéi Tép doan béo cdo truc tlep cac cong
viéc cho Ch tich Hoi ddng quén tri, Pho Téng Gidm dbc Piéu hanh, Gidm déc Didu phdi
Tap doan.

Truong phong Phap ly Cép cao Téap doan co6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

ls

S

6.

Tu van, ho trg trién khai thuc hién céc van dé lién quan dén phap ly chung ctia Cong
ty va Tap doan;

Truc tiép chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong ctia Phong Phap ché Cong ty;

. Diéu hanh hoat dong cac Khéi/Phong/Bo phan Phap ché thudc cac CoOng ty thanh vién

cua Tap doan;

Nhén uy quycn cua Chu tich Hoi dong quén tri hodc Tong Giam dbc dé thuc hién ky
két hop dong, cong van, van ban, gidy to, chimg tlr ... trong linh vue do Trudng phong
Phap ly Cap cao Tap doan phu trach trén co sé duy¢t chu truong cta Lanh dao phuy
trach truc tiép va theo thim quyén ph€ duy¢t tai chinh twong ung dugc quy dinh tai
Quy ché Quan ly Tai chinh Cong ty;

. Thyc hién cac cong viéc khac theo phan quyén, ty quyén cu thé cia Phé Téng Giam

ddc Piéu hanh, va/hodc theo céc quy dinh ndi bo cia Cong ty;

Thuce hién bdo cao cong viée hang tuan cho Giam ddc Diéu phm Tap doan.

Diéu 24: Chirc niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Phap ché

Phong Phap ché chiu sy didu phdi, giam sat, quan ly tryc tiép tir Trudng phong Phép ly
Cap cao Tap doan, c¢6 cac chuc ndng, nhiém vu va quyén han sau:

l.

Chtrc nang;:

- Tham muu cho Hdi déng quan tri, Ban diéu hanh céc giai phap phap 1y lién quan
céc hop dong mua ban, giao dich, hop tac, hoat dong dau tu va phat trién, v.v., kiém
tra tinh chinh xédc cta cac thong tin, ddm bao phu hop quy dinh ctia phap luat hi¢én
hanh;

- Tham muu cho Héi dong quan tri va Ban diéu hanh céc giai phap phép 1y nham

quan ly rui ro, ddm bao viéc trién khai hoat dong kinh doanh an toan va dang phap
luat;

- Dai dién Cong ty trong hoat dong t6 tung (khi ¢6 phat sinh);

- Phéi hop véi Phong/Bo phan Phap ché cua cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két
thuoc Tap doan trong cac hoat dong tu van, dai dién cho Cong ty, Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két c6 lién quan.

. Nhiém vu:

- Nghién ctru, phan tich, canh bao rii ro phéap 1y lién quan dén cac hoat dong dau tu,
san xuat kinh doanh va cdc chinh sach, cha trrong cua Cong ty hodc Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két c6 lién quan;

- Tham gia soan thao, dam phan, thuong luwong, thdm dinh cac loai hop dong, van
ban phap ly do Cong ty hodc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két c6 lién quan la
mot bén ky k¢Et;
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Truc tiép trién khai ho so phép 1y lién quan dén hoat dong dau tu va phat trién dau
tu cua Cong ty dam bao trinh tu thu tuc va tinh phap ly chit ché, phu hop véi quy
dinh cda phap luat hién hanh;

Cap nhat cac van ban phap ludt mdi ban hanh ¢6 kha nang anh huéng dén hoat dong
cta Cong ty, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

HO trg cac thu tuc, ho so phép 1y can thiét nhu didu chinh hd so phap quy (Didu I¢
Cong ty) cho Coéng ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két trong viée thuc
hién cac thu tuc ding ky kinh doanh, thay dbi dang ky kinh doanh, dau tu va céac
thi tyc phép 1y khac theo quy dinh phdp luat hodc theo chi dao ctia Ban diéu hanh
sau khi ¢6 y kién tham van tur Trudng phong Phap ly Cép cao Tap doan;

Chuan bj thu tuc, hd so phép 1y can thiét cho viéc giai quyét tranh chap khi c6 phat
sinh;

Tham gia t6 tung tai céc to chirc giai quyét tranh chép lién quan dén Cong ty hodc
Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

Xin y kién tham van cac hoat dong tu vén, dai dién trong t6 tung, dai dién ngoai t6
tung tr Trudng phong Phép ly Cép cao Tap doan khi tiép nhan yéu cdu cia Cong
ty hodc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

Quan ly, Ivu trit cac ho so, tai lidu co lién quan dén cong tac phap ché; Luu trix ho
so phéap ly caa Cong ty va cla cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két, bao gom
viéc cap nhat ho so, tai liéu cho toan bd nhitng 14n thay d6i kinh doanh cuia cac
Cong ty;

HO tro cung cép cac thong tin can thiét khi nhan duoc yéu cau tir Phap ché Tap doan
hodc cac bo phan khac d6i voi cac Cong ty, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két
lién quan;

Thye hi¢n cdc cong viée khéac theo giao viée ctia Pho Tong Giam ddc Diéu hanh,
Truong phong Phap 1y Cap cao Tap doan.

3. Quyén han:

bBuoc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu va bao luu v kién;

Dugc quyén dé nghi, yéu cau cac Khdi, Phong, Ban, B phén trong Long ty va
Kh01/Phong/B0 phan Phap ché cac Cong ty thanh vién, Céng ty lién két lién quan
cung cap thong tin, so liéu ching tir mot cach day du, kip thoi;

Dé xudt, thao luén, phéi hop va g6p y céc bién phap nhiam nang cao hiéu qua cong
tac phap ché cua Cong ty; va

DPuoc quyén dé nghi, yéu cau thué cac don vi tu van chuyén nghiép dé bao vé quyén
va loi ich cua Cong ty, Tép doan ciing nhu cua cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién
két trong hoat dong té tung va/hodc trong céc giao dich quan trong.

Diéu 25: Quyén va nhiém vu cia Giam dbc Didu phoi Tap doan

Giam doc Piéu pho1 Téap doan chiu su chi dao, diéu hanh truc tiép tir Tong Giam ddc, Pho
Téng Giam ddc Didu hanh va su chi dao thong nhat tir Chu tich Hoi dong quan tri, bdo céo

truc uep cac cong viée cho Chu tich Hoi dong quén tri, Téng Giam ddc, Pho Tong Giam
déc Piéu hanh.

Giam déc Diéu phéi T ap doan co cac nhiém vu va quyén han sau day:
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. Phu trach cong tc ra soat, thdm dinh, ban hanh / gidm st viéc ban hanh cac quy ché

cua Tép doan va cla cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két bao gbém nhung khong
han ché cac vin ban sau: Quy ché T4 chie va Hoat dong, Quy ché Quan ly Tai chinh,
Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan tri, Quy ché Luong thudng, Quy ché Khen
thuong Ky luat, Noi quy lao dong, Quy ché phdi hop gifta cac thanh vién don vi thanh
vién trong Tédp doan, ...;

- Truc ti€p lam vi¢e véi cac Tong Giam doc. Pho Tong Giam déc Didu hanh céc Cong

ty théng nhét quy trinh, quy ché, hé thdng vin ban lap quy, té) chtrc hoat dong, luong
bong, khen thudng, ky luat, cac chuong trinh cua Tép doan can phoi hop tir cac Cong
ty thanh vién, Cong ty lién két;

. Thuc hién cong téc luan chuyén / diéu dong CBNV trong Tap doan theo iy quyén cua

Chu tich Hoi dong quén tri / Cha tich Tép doan;

Nhéan uy quyén cua Chu tich Hoi déng quan tri hoac Téng Giam dbc ’dé thuc hi¢n ky
két vin bén, giay to ... trong pham vi nhiém vu do Giam déc Piéu phoi Tap doan phu
trach trén co s¢ duyét chu truong cua Lanh dao phu trach truc ti€p va theo tham quyén
phé duyét tai chinh twong tmg duge quy dinh tai Quy ché Quén ly Tai chinh Cong ty;

Tiép nhén bao cdo cong vige tr Truong phong Phép ly ‘Cép cao Tap doan va bdo cdo
cho Chu tich T19i dong quan tri, Pho Tong Giam déc Didu hanh:

Thyc hién céc cdng viéc khac theo giao viéc cia Chu tich Hoi déng quan tri, 'l‘éng
Giam doc.

Diéu 26: Quyén va nhiém vu ciia Giam déc Khéi Cong nghé Thong tin

Gja’m dbe Khéi Cong nghé Thong tin chiu su chi dao, diéu hanh truc tiép tur Téng Giam
doc, tryc ti€p chi dao giam sat hoat dong ctia Phong Cong nghé Thong tin va Phong Quén
tri HE thong ERP.

Gidm doc Khoi Cong nghé Thong tin ¢6 céc nhiém vu va quyén han sau day:

I

Xay dung ké hoach chién Iuoc, ung dung cong ngh¢ thong tin phuc vu hoat dong san
xudt, kinh doanh ctia Cong ty va cac Céng ty thanh vién, Cong ty lién ket thude Téap
doan;

Quan ly va van hanh hé théng cong nghé thong tin ddm bao an ninh mang, an ninh dir
li¢u cuia Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thude Tap doan;

. Chu tri, phdi hop véi cac cac Khéi, Phong, Ban, B9 phan thudc Cong ty va cac Cong

ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Téap doan co lién quan trong viéc xay dung va tich
hop co sd dir liéu, bao gff)m ca cong téc luu trlr, xt 1y, quéan 1y va kiém soat viéc khai
thac ngudn thong tin phuc vu yéu ciu quan ly ciia Cong ty va cac Cong ty thanh vién,
Cong ty lién két thuoc Tap doan;

Truc tiép kiém tra, kiém sodt, quan ly viéc st dung cac phan mém ung dung & cac
Khdi, Phong, Ban, Bo phan trong Cong ty va phdi hop hd tro kiém tra, kiém so4t, quan
ly viéc st dung cac phan mém Ung dung tai cac Cong ty thanh vién, Céng ty lién két
thudc Tép doan;

. Nhén uy quyén ctia Chu tich Hoi d(f)ng quan tri hodc Tong Giam dbc dé thuc hién ky

két hgp dong, cong vén, van bén, gidy to, ching tir ... trong linh vue do Giam déc Khdi
Cong nghé Thong tin phu trach trén co sé duyét chd truong cia Lanh dao phu trach
truce tiép va theo tham quyén phé duyét tai chinh twong tng dugc quy dinh tai Quy ché
Quan ly Tai chinh Cong ty;
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6. Thuc hién cdc cong viéc khac theo giao viéc ctia Chu tich Hoi dong quan tri, Tong
Giam déc.

Dicu 27: Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Cong nghé Thong tin (IT)

Phong Cong ngh¢ Thong tin chiu sy diéu phéi, gidm sat, quan ly truc tiép tir Giam ddc
Khéi Cong ngh¢ Thong tin, ¢6 cac chitc ndng, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chtrc ning;:

Tham muu cho Gidm dbc Khéi Coéng ngh¢ Thong tin trong cong tac xay dung ké
hoach trién khai Ung dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong san xuét, kinh
doanh ctia Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap doan;

Tham muu cho Gidm d6c Khéi Cong ngh¢ Thong tin trong cong tac lya chon don
vi cung cap phin mém mot cach hiéu qua, tiét kiém phuc vu hoat dong kinh doanh
cua Cong ty va cdc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thude Tap doan;

Tham muu cho Giam ddc Khdi Cong nghé Thong tin viéc quan Iy va van hanh hé
thong cong nghé thong tin ddm bdo an ninh mang, an ninh dit liéu ctia Cong ty va
cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thuodc Tap doan.

2. Nhi€m vu:

T6 chirc xdy dung, quéan Iy co s& ha ting ky thuat cong nghé¢ thong tin cta Cong ty
va cua Tap doan;

Quan ly hé thong may chu, méy tram, mang internet, mang dién thoai ndi b cua
Cong ty;

Hd trg quan 1y hé thong may chu, may tram, mang internet ciia cdc Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két thudc Tap doan;

Chu tri lam viéc vdi don vi dich vu xdy dung va quan ly h¢ théng website Cong ty;
cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thude Tap doan;

Quén 1y v& mat k¥ thudt toan bo céc thiét bi tin hoc, thiét bi cong nghé trong Cong
ty, bdo ddm sy hoat dong lién tuc, thong sudt ctia hé théng; hd tro k¥ thuat cho
ngudi st dung khi c6 yéu cau;

Phéi hop véi cac Khoi, Phong, Ban, B¢ phén thuc hién cong tac bdo dam an toan
va bdo mat hé théng co s& dit lidu dién tir cia Cong ty;

Phéi hop véi Phong/Bo phén Cong nghé Thong tin cta cac Cong ty thanh vién,
Cong ty lién két thudc Tap doan thuc hién cong tac bdo dam an toan va bao mat hé
thdng co s& dit lidu dién tur cta don vi do;

Irién khai cac chuong trinh, dy an vé doi mai, tng dung cong nghé thong tin, két
hop véi cac Khéi, Phong, Ban, B¢ phan cua Cong ty va cac Cong ty thanh vién,
Cong ty lién két thude Tap doan xy dung co s& dir liéu phuc vu cong tac chuyén
mon;

Chu tri xay dung, trién khai cac dé 4n, du 4n Ung dung cdng nghé thong tin, co s&
dt li¢u toan Tap doan;

HO tro cong tac két ndi, quan ly hé thng truc tuyén trong cac budi héi hop, hoi
nghi, hoi thao;

Phdi hop vai bo phéan hd tro kinh doanh cua Cong ty va cac cong ty thanh vién,
cong ty lién két trong viée quan ly st dung may vi tinh ctia Tap doan;
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Thyc hién cdc cong viée khac theo su phan cong cia Gidm déc Khéi Cong nghé
Thong tin.

3. Quyén han:

Duoc quyén thyc hién cong tdc chuyén mon trong pham vi cong viéc duoc giao.

DPuge quyén kiém tra, kiém soat, quan ly viéc st dung cic phin mém ung dung &
cac Khoi, Phong, Ban, B phén trong Cong ty va phdi hop hd tro kidm tra, kiém
soat, quan ly viée sir dung cac phan mém tng dung tai cac Cong ty thanh vién, Cong
ty lién két thudc Téap doan;

DPuge quyén dé nghi, yéu cau cac Khdi, Phong, Ban, B6 phén lién quan ctia Cong
ty, cac Phong/B6 phan Cong nghé Thong tin tai cac Cong ty thanh vién, Cong ty
lién két thudc Tap doan phéi hop thuc hién cac nhiém vu lién quan cOng tac cong
nghé thong tin ciia Cong ty va Tap doan;

Dé xuét, thao luan, phdi hop va gop ¥ cac bién phap nham nang cao hiéu qua cong
tac cong ngh¢ thong tin ciia Cong ty va Tap doan.

Dicu 28: Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quaén tri H¢ thong ERP

Phong Quan tri Hé théng ERP chiu su didu phdi, giam sét, quan ly truc tiép tir Giam ddc
Khoi Cong nghé¢ Théng tin, ¢ cac chirc ning, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chtrc nang:

Tham muu va gitp viéc cho Giam déc Khédi Cong ngh¢ Thong tin trong cdng tac
nghién ctru, phét trién, trién khai, quan tri va van hanh hé thong ERP cho Tép doan
va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

Quan ly va van hanh hé théng ERP huéng toi nang cao hiéu qua diéu hanh cling
nhu ndng suat hoat dong cho toan Tap doan;

Nghién ctru c6ng nghé méi dé ap dung va phat trién nghiép vu, quy trinh véi muc
dich rut ngan thoi gian va ting néng suét cho timg phong ban, Cong ty thudc Tap
doan.

2. Nhiém vu:

Nghién ctru giai phép, trién khai, phat trién va quén tri h¢ théng ERP cho Tap doan
pht hop v6i nhu cau kinh doanh ctia Cong ty, cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién
két thudc Tap doan;

Thiét 1ap va quan 1y, khai thac hiéu qua img dung hé théng ERP trong moi mat hoat
dong quan ly doanh nghiép nhu: Biéu dd tai khoan BCG, Phan bb chi phi BCG,
Kho dit liéu tong hop va Dit liéu Nhat ky chung (BCG Chart of Accouts, BCG Cost
Allocation, Consolidated Data Warehouse and Trial Balance) cho toan Tap doan;

Thiét 1ap, quéan 1y va van hanh hiéu quéa mg dung hé théng ERP trong cdng tac quan
tri doanh nghiép;

T chire sir dung céc ung dung tich hop dé quan ly doanh nghiép va tu dong hoa
nhi€u chac ndng van phong lién quan dén béo cdo tu dong, cong nghé, dich vu va
nguon nhan lyc d¢ cung cap thong tin kip thoi va hiéu qua;

Cép nhat va nang cip h¢ théng ERP thuong xuyén dé dam bao hé thong dép ung
dugce nhu cau kinh doanh cua doanh nghiép;
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- Hd trg va dio tao cho ngudi sir dung hé théng ERP trong h¢ sinh thai cia Tap doan
mot cach hiéu qua va dung cach;

- Phan tich dir liéu trong h¢ thong va cung cip bao cdo cho céc bo phén khac trong
doanh nghiép dé hd trg quyét dinh kinh doanh;

- Phén tich va tbi vu quy trinh kinh doanh dé tang cuong hiéu qua va nang cao nang
sudt ctia doanh nghiép.

()uvcn han:

- Duoc quyén lam viée véi cac td chire tu vén giai phap ERP cho doanh nghiép theo
su phan cong cua Giam doc Khdi Cong nghé Thong tin;

- Béo céo dén Giam ddc Khdi Cong nghé Thong tin, dong thoi phdi hop Ban didu
hanh c4c Cong ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan trong qua trinh trién khai
thuc hién nhiém vy nham €6 duoge ngudn thong tin chinh xac dé dua ra giai phap
ERP phu hop, mang tinh tong thé;

- D@ xudt, thao luan, phéi hop va g6p y céc bién phap nhim nang cao hiéu qua cong
tdc quén tri hé théng ERP toan Tap doan;

- Buogc quyen tham vén, d& xuét cho clp trén truce tiép trong cong tac thiét ké va trién
khai hé théng ERP nhim dap ung duoc nhu cau hoat dong san xuét kinh doanh ctia
doanh nghiép.

Diéu 29: Quyen va nhi¢m vy cia Giam déc Khdi Nghién ciru Phan tich Piu tu va
Quan hé Cé dong

Giam dbc Khoi Nghién ctru Phén tich Dau tu va Quan h¢ Cb dong chiu su chi dao truc
tiép tir Pho Tong Giam d6c Diéu hanh va chi dao thdng nhat tir Ban Quan h¢ nha dau tu
va IHuy dong von Tap doan Bamboo Capial; chiu trach nhiém truc tiép chi dao giam sat
hoat dong ctia Phong Quan hé C6 dong (IR) va Phong Phén tich Dau tu va Huy dong von.

Gidm dbc Khéi Nghién ctru Phan tich Pau tu va Quan hé C dong c6 cac chirc nang, nhiém
vu sau day:

l.

Lap ké hoach, phé duyét va gidm sat trién khai cac hoat dong quan hé c6 dong cua
Cong ty;

. Xay dung va phé duyét chlen luge chdm séc va phét trién ¢ dong, nghién ctru thi

truong, dam bao gia tri co phiéu phu hop véi diéu kién thi trudng vi mo, dong thoi dua
ra du bdo kip thoi cho Chu tich Hoi dong quan tri va Ban diéu hanh Cong ty vé nhirng
rii ro ¢6 thé anh huéng t6i quyén loi ¢d dong va hinh anh Cong ty;

. Lép ke hoach va trién khai cong tac huy dong vén cta Cong ty, dam bao dugce nhu cau

vé& v6n cho toan bd Tap doan, dugc phé duyét boi HDQT va Ban lanh dao Cong ty;

Nghién ctru va tham muu cho Chu tich Hoi dong quén tri, Ban didu hanh Cong ty cac
du 4n M&A tiém ning, phu hop véi chién luoc cta Cong ty dé tao ngudn luc tai chinh
cing nhu xay dung mot hé sinh thai hiéu qua nhat;

. Danh gia lién tuc hi¢u qua dau tu cia cac du 4n Cong ty tham gia dau tu bao g6m ca

cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két dé dé xuit chién lwge phat trién hodc rat vén
khoi cac du an cho Chu tich Hoi dong quén tri va Ban lanh dao Tép doan;

Danh gi4, dé xudt va trién khai chién lugc dau tu cla Cong ty;
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7. Xay dung chién luoc hang ndm va giai doan 5 nam cho tién trinh phat trién chung cua
Tap doan, dong thoi phoi keét hop véi céc don vi thanh vien va lién két dé trién khai va
gidm sat cong tac thyc hién ké hoach dé ra;

8. Dai dién cho Chu tich Hoi déng quan tri, Ban lanh dao Cong ty 1am viéc véi cac Co
quan ban nganh lién quan, céc dbi tac chién luoc va cc nha dau tu dé x4y dung moi
quan h¢, tim kiém co héi phat trién, quang ba hinh anh ctia Cong ty, dam bao loi ich
cho céc ¢b dong, déi tac, khach hang, can by cong nhan vién phu hgp véi luat phap;

9. Chiu trach nhiém phat trién nguén nhén su ké can cho Khdi nham nang cao tiém luc
cho Cong ty;

10. Nhan uy quyén cua Chu tich Hoi déng quan tri hodc Téng Giam dbc dé thuc hién ky
két hop ddng, cdng van, vin ban, gidy to, ching tir ... trong linh vuc do Giam déc Khoi
Nghién ctru Phan tich Dau tu va Quan hé Co dong phu trach trén co s& duyét chu truong
cia Lanh dao phu trach truc tiép va theo thAm quyén phé duyét tai chinh tuong ung
dugc quy dinh tai Quy ché Quan ly Tai chinh Cong ty.

1. Thye hién cac cong viée khac theo giao viée ctia Chu tich Hoi déng quan tri va Pho
Tong Gidm doc Piéu hanh.
Diéu 30: Chire ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Quan hé Nha dau tw

Phong Quan hé Nha dau tu chiu sy didu phdi, giam sat, quan ly truc tiép tir Giam ddc Khéi
Nghién ctru Phén tich Dau tu va Quan hé C6 dong.

Phong Quan hé Nha dau tu ¢6 céc chic ning, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chtrc nang:

a. Tham muu va gitp viéc cho Chu tich Hoi ddng quan tri, Ban diéu hanh Cong ty,
Ban Quan h¢ Nha dau tu va Huy dong von Tap doan Bamboo Capial trong viéc t0
chue thye hién, quan ly cac hoat dong truyén thong quan hé dau tu doi voi cac ¢o
dong, nha dau tu tiém nang trong nudc va ngoai nudc;

b. Chu tri cong tac quan 1y va t6 chie thue hién Pai hoi ddng cé dong thuong nién,
Dai hoi dong c6 dong bat thuong, 1y v kién c6 ddng bang van ban, cac sy kién doi
thoai ciia Cong ty ra bén ngoai cong chung;

c. Truc tiép chu tri cdng tac cong bo thong tin trén thi truong chirng khoan theo quy
dinh cua phép luat;

d. Giai quyét cac thic mac tir ¢b dong va nha dau tu, nhiing ngudi c6 quan tdm dén cd
phiéu, tinh hinh tai chinh va hoat dong ctia Cong ty.

2. Nhiém vu:

a. Xay dung ké hoach ngén han, dai han vé quan hé véi c6 dong, nha dau tu tiém nang
trong va ngoai nudc;

b. Thiét lap va duy tri mdi quan hé véi céc co quan quan Iy nhu Uy ban Chtrng khoan
Nha nuéc, cac S¢ Giao dich Chung khoan va Trung tam Luu ky;

c. La cau ndi chu dong va tich cyc trong thiét 14p méi quan hg, tiép xuc, giai dép lién

quan dén ¢ dong, nha dau tu, cac Quy dau tu, Cong ty chimg khoan, céc td chirc
tai chinh;

d. Phéi hop céc phong ban lién quan chu tri to chirc Dai hoi dong ¢b déong thuong
nién, Dai hoi dong c6 dong bét thuong, lay y kién c0 ddng bang vin ban;
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e. Phéi hop v6i cac Cong ty ching khoan nhim thuc hién cac hoat dong quan h¢ nha
dau tu, hd trg gia tang gié tri va hinh anh thuong hi¢u BCG, bao gom bao cao dinh
gia ¢d phiéu va cac hoat dong gip g6 nha dau tu;

f. Té chic cac sy kién danh riéng cho ¢d dong, nha dau tu, cac chuyén gia phén tich,
chuyén gia moi gidi chimg khoan quan tam t6i ¢d phiéu BCG:

g. To chire cac su kién gioi thiéu ¢b phiéu cua Cong ty; T6 chire cac hoat dong dbi
thoai nha dau tu gioi thi¢u tiém ning cua Cong ty (roadshow), quan hé co quan bao
dai, truyén thong ve€ hoat dong Cong ty;

h. Phéi hop cac Khdi, Phong, Ban, Cong ty thanh vién lién quan trong cong tac tiép
nhan, tong hop thong tin, 1ap cac bdo cdo va thuc hién cong b6 théng tin day du,
chinh xac, kip thoi theo Quy ché Thong tin ndi bd va Cong bd thong tin;

i. Phdi hop véi bo phan tai chinh cta cdc Cong ty thanh vién nhim thuc hién phéan
tich, dinh gia cd phiéu, trién vong tang trudng gié tri cho ¢ dong (TSV);

j- Lép ké hoach cu thé lich cong bd théng tin dinh ky cling céc hoat dong quan h¢ nha
dau tu trong nam, trong d6 bao gom chién luoc, ngan sach va nguodn luc;

k. Thuong xuyén ra soat ké hoach va hoat dong quan h¢ nha dau tu, theo doi va tiép
nhan nhimg phan hoi tir thi truong va nha dau tu dé co nhitng hi¢u chinh kip thoi
va quan tri tot rui ro;

I. Ra soat va cap nhat lai sb licu trong bao cdo tai chinh; thuc hién cac bao cio dinh
ky nhu bao cdo thuong nién, bao cao quan tri va ban tin nha dau tu. Noi dung thong
tin can d4p Ung day du, chinh xAc, kip thoi, minh bach va dap Gmg nhu cau thong
tin cua tirng nhom déi tuong;

m. Phéi hop Uy ban D01 ngoai va Truyen thong Tap doan giai quyét khan cap nhirng
vu vi¢e, nhing su cb lién quan dén an toan thong tin, an ninh, trat ty truyén thong
va ddm bao quyén loi chinh dang cuia cac bén lién quan;

n. Xay dung, duy tri va phat trién hinh anh, thuong higu ctia Tap doan Bamboo Capital
chuyén nghiép trong cong dong doanh nghiép Viét Nam.

3. Quyén han:

a. Duoc quyén thay mat Ban diéu hanh Cong ty truc uep giao dich, lam viéc voi cac
t6 chire, ¢4 nhan bén ngoai. cac co quan tham quyén co lién quan dén nhiém vu
quan hé nha dau tu (hoic duge su phan cong, chi dao, iy quyén cua Lanh dao Cong

ty);

b. DPugc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

¢. Puoc quyén dé nghi, yéu cau cac Khéi, Phong, Ban, B4 phén, cdc Cong ty thanh
vién lién quan ph01 hop thuc hién cac nhiém vu lién quan cong tac quan hé nha dau

tu, yéu cau cung cap thong tin, sé liéu mot cach day du, kip thoi theo quy dinh cua
phap ludt va cac quy dinh ndi bo ctia Cong ty;

d. Pé xuit, thao luan, phéi hop va g0p ¥ cac bién phap nhim nang cao hiéu qua cdng
tac quan hé nha dau tu cua Cong ty.

Diéu 31: Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Phan tich Pau tu va Huy
dong von

Phong Phan tich Dau tur va Huy dong von chiu su dicu phoi, giam sat, quan ly truc tiép tir
Giam dc Khéi Nghién ctru Phan tich Pau tu va Quan hé CH dong.
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Phong Phan tich Dau tu va Huy dong von ¢6 céac chire nang, nhi€m vu va quyén han sau:

1. Chtre ning:

d.

b.

Chiu trach nhiém Ién ké hoach va chién luge huy dong von trong ngén han va dai
han va tryc tiép trién khai nhim dam bao nhu ciu v& vén cuia toan Tép doan;

Tham muu cho Chu tich HDQT, Ban lanh dao Cong ty va chi tri danh gia tinh hiéu
qua trong cac hoat dong dau tu cua toan Tép doan, tir d6 dua ra nhitng kién nghi
phtt hop vé chién luge dau tu dé dam bao loi ich cia Cong ty;

Phi két hop véi cadc Phong, Ban lién quan trong cdng tic ndi bo va hop téc véi cac
dinh ché tai chinh bén ngoai, tao dung kénh tlep cén cac thi truong von da dang. hd
tro Cong ty co thé dé dang tlep nhén cdc nguoén dau tu, tai tro trong tuong lai vdi
céc diéu khoan thuan loi nhét.

2. Nhiém vu:

a.

La ddu mdi trong hoat dong quan hé, tim kiém nha du tu qudc té va trong nudc dé
huy dong von. Chu déng va tich cuc trong thiét 1ap méi quan h¢, da dang cdc giai
phap hop tac nham tao duoc méi quan tam, tin tuéng cua ¢ dong, nha dau tu, cac
Quy dau tu, Cong ty chiing khodn, cac td chire tai chinh;

. Tim kiém, két ndi cac déi tac co6 tidm nang vé tai chinh va nang lyc quan ly tham

gia hop tac, dau tu vao cac du 4n cia Cong ty nham dam bdo cdc muc tiéu huy dong
ngudn vén ngén han va dai han dép ung ngudn vén cho cac du an cta Cong ty va
phu hop dinh huéng phat trién caa Tap doan trong tung thoi ky;

Phéi hop véi cac Cong ty chimg khoan, cic Quy dau tu cac chuyén gia phan tich,
chuyén gia moi gidi chirng khoan nham thuc hién cac hoat dong huy dong von, hd
trg gia tang gid tri va hinh dnh thuong hiéu cia Cong ty, hudng t6i cong bd cac bao
céo dinh gia ¢d phiéu, bdo cdo phan tich tinh hinh hoat dong kinh doanh ... cda
Cdng ty va cia cac cong ty thudc Tap doan trén céc phuong tién thong tin dai chung,

. Phdi hop voi bo phén tai chinh ciia Cong ty, cdc Cong ty thanh vién nham thue hién

phén tich, dinh gia co phiéu, trién vong tang trudng gid tri cho cd dong;

Xay dung cac bao cdo phan tich kinh t& vi mo, phan tich tai chinh dé xay dung ké
hoach dau tu va huy dong vén pht hop véi chién luge cua Tép doan;

Xay dung board radar — chién lugc hang ndm va 5 nam ctia T4p doan va diéu chinh
hang quy néu ¢o6 nhitng thay dbi can thiét;

Xéy dyng ke hoach d4u tu cta toan Tép doan véi danh muyc céc dy 4n tiém ning va
truc tiép trién khai;

Danh gia dinh ky hi¢u qua hoat dong cua cac Cong ty thanh vién va lién két va dua

ra nhitng kién nghi kip thoi cho Chu tich Hoi dong quan tri va Ban lanh dao Tap
doan.

3. Quyén han:

a.

Bugc quyén thay mat Ban diéu hanh Cong ty truc t1ep giao dich, lam viéc v6i cac
t6 chirc, ca nhan bén ngoai, cac co quan thidm quyén ¢o lién quan dén nhiém vu
quan hé nha dau tu (hozic duge su phan cong, chi dao, iy quyén cta Lanh dao Cong

ty);

Du’(yc quyén thay mat Cha tich Hoi dong quan tri va Ban lanh dao Tép doan truc
tiép chi dao céac Cong ty thanh vién va lién két theo chu truong da duoc phé duyét
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cta Chu tich va Ban 1anh dao Tap doan nhdm dam b&o cdc muc tiéu kinh doanh da
dé ra.

c. Duoc quyen dé nghi, yéu cau Phong Quan hé Nha ddu tu cua céac Cong ty thanh
vién phdi hop thue hign cac nhiém vu lién quan cong tac quan hé nha dau tu, yéu
ciu cung cap thong tin, s6 liéu mét cach day du, kip thoi theo Quy ché thong tin noi
bd va Cong bd thong tin theo quy dinh;

d. Dé xuét, thao luan, phdi hop va g0p ¥ céc bién phap nhdm nang cao hiéu qua cong
tdc quan hé nha dau tu cua Cong ty.

Diéu 32: Chirc niing, nhi¢ém vu va quyén han ciia Ban Truyén thong Téap doan

Ban Truyén thong T4 ap doan do Giam doe Truyen thong diéu hanh va chiu su didu pho1
giam sat, quan ly tryc tlep tir Phé Téng Giam ddc Piéu hanh va su chi dao théng nhét tir
Uy ban Déi ngoai va Truyén thong Téap doan Bamboo Capital.

Giam dbc Truyén thong nhan ty quyén ctia Chu tich Hoi dong quan tri hodc Toéng Giam
dbc dé thuc hi¢n ky két hop dong, cdng van, vin ban, gidy o, ching tur ... trong linh vuc
do Giam déc Truyen thong phu trach trén co s¢ duyét chu truong ctia L anh dao phu trach
truc tiép va theo thAm quyén ph€ duy¢t tai chinh twong Gmg dugc quy dinh tai Quy ché
Quan ly Tai chinh Céng ty.

Giam ddc Truyén thong thuc hién céc chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Ban Truyén
thong Tap doan nhu sau:

1. Chtc néang:

- Tham muu cho Chu tich Hoi dong quén tri, Ban Giam doc ké hoach truyén thong
hang ndm, cac sy kién nhim xay dung, duy tri va phat trién hinh anh, thuong hiéu
ctia Cong ty trong cong dong doanh nghiép Viét Nam va qudc té;

- Tham muu vé bién phap giai quyét khan cép nhing vy viéc, nhitng su cb lién quan
dén an toan, an ninh, trt tu, xtr Iy khung hodng truyén théng bao vé uy tin, hinh
anh, quyén loi chinh dang cua Cong ty va cac bén lién quan.

2. Nhiém vu:

- Tiép nhan thong tin, gidi quyét khan cap nhiing vu viée, nhirng sy cd 11en quan dén
an toan, an ninh, trat ty, xtr ly khing hoang truyén théng ddm bao quyén loi chinh
dang cuia cac bén lién quan;

- Cht dong nim tinh hinh thong tin truyén thong nhitng tin bai dé cap dén Cong ty,
dén hoat dong kinh doanh ctia céc cong ty thudc Tap doan, phan Gng nhanh véi
nhitng su ¢ truyén thong. Chi tri lam viéc v6i cac co quan bdo chi c6 lién quan tai
dia phuong giai quyét vu viéc phtt hgp véi quy dinh cua phap luat Viét Nam:;

- Duy tri tot mdi quan hé véi cac phong vién va cac co quan bao chi, dai truyén hinh
va dai dién lam viéc v6i cdc phong vién, co quan bao dai;

- Viét tin su kién, thong cdo béo chi; Phdi hop véi cac Cong ty thanh vién, Cong ty
lien két cta Tép doan khi ban hanh thong cdo bao chi ¢6 lién quan dén cac don vi
do;

2

- Chiu trach nhiém ndi dung, bién tap va phat trién Ban tin Noi bo Tap doan, xay
dung va trién khai chuwong trinh truyén thong ndi b cho Cong ty;
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- Truc tiép phat ngon, cung cap thoéng tin cho bao chi kip thoi, chinh xac va ludn &
thé chu dong trong moi tinh hudng dbi véi cdc van dé thoi su, thiét thuc, dugc nguoi
dén quan tdm lién quan moi mét hoat dong ctia Cong ty;

- Chu tri déng ky tham gia cac giai thudng, cac chwong trinh Trach nhiém xa hoi
doanh nghiép (CSR) ctia cac Bao/Tap chi/T6 chirc trao giai 16n;
- HOd trg, phdi hop cung Phong Quan h¢ Nha dau tu Cong ty quan tri website, cac
trang mang xa hoi (I'acebook, Linkedin, Youtube) cia Cong ty.
3. Quyén han:
- Duoc quyén yéu cau cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két, cac Khéi, Phong,

Ban Cong ty cung cap nhirng tai liéu, thong tin va phdi hop thyc hién nhiém vu cta
Ban Truyén thong khi can thiét.

- Dugc nhan danh dai dién Cong ty lam viéc véi céc cO quan truyen thong, cac co
quan quén ly Nha nu6c dé thong tin hodc dé nghi, yéu cau giai quyét nhitng vu viéc,
tin bai gdy anh hudng dén hoat dong binh thuong ctia Cong ty.

Diéu 33: Quyén va nhiém vu ciia Giam déc Khéi H3 trg Kinh doanh

Gigm ddc Khbi Hb trg Kinh doanh chiu sy didu phéi, giam sat, quan 1y truc tiép tir Tong
Giam dbc.

Giam doc Khéi Hb tro Kinh doanh nhan uy quyén ctia Chu tich i don quan tri hoac
Tong Giam déc dé thuc hién ky két hop dong, cong vin, vin ban, gidy to, ching tur .
trong linh vuc do Giam dbc Kh(n 116 trg Kinh doanh phu trach trén co s¢ duyét chu tru’ong
cta Lanh dao phu trach truc tiép va theo thim quyén phé duy€t tai chinh tuong Gng dugc
quy dinh tai Quy ché Quan Iy Tai chinh Cong ty.

Giam ddc Khdi H3 trg Kinh doanh chiu trach nhiém truc tiép chi dao, giam sat hoat dong
cua Phong Nhan sy va Phong Hanh chinh theo cdc chte nang, nhiém vu va quyén han néu

tai Didu 34 va Diéu 35.
Dicu 34: Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Nhan sw

Phong Nhan su chiu sy diéu phdi, giam sat, quan ly tryc tiép tir Giam déc Khdi Hd trg
Kinh doanh, ¢6 cac chirc niang, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chtre néng:

- Xay dung va dé xuét Chu tich Hoi dong quan tri, Uy ban Dao tao Vin hoa Thé thao
va Do1 song Téap doan, Téng Gidm ddc cong tac phat trién ngudn nhan lue dai han
cho Tép doan bao gom:

+ K& hoach sang loc nhan sy va dinh bién nhan su;
+ Giai phap tuyén dung va thu hut nhan tai;

+ Xay dung, cham soc doi ngli nhan luc cip cao va chién luge (tir cdp béc 3A trd
1€n);

+ Giai phap phuc lgi dac biét cho doi ngi nhan luc cip cao va chién luge cua Tap
doan;

+ Phbi hop véi Téng Giam déc, Trudng phong H) tro Kinh doanh cac Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két trong cong tac trién khai céc chinh sach, ché do vé
ngudn nhan lyc Tap doan;
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+ Dé xut hé théng KPI, xdy dung khung mo ta cong viéc cla ting vi tri cong tc
cho toan Tap doan bao gom cac nhom: Hé thong KPI tr cap bac 1A dén 2B;
Hé thong KPI tur cap bac 2C dén 3B; He thong KPI tur cép béc 4A tré lén.

Tham muu cho Chu tich Hoi dong quén tri, Cht tich Uy ban Pao tao Vién héa The
thao va Doi séng Tap doan, Téng Giam doc xdy dung chién lugc phat trién ngudn
nhan luc, ké hoach tuyén dung, dao tao hang nam;

Tham muu xdy dung va ap dung céac ché do, chinh sach dbi véi nguoi lao dong phu
hop muc tiéu phat trién Cong ty va phu hop quy dinh cta phap luat;

Chu tri cong tac td chirc lao dong, quan ly va bd tri nhan luc, bao ho lao dong, ché
do chinh séch lao dong, tién lvong, cham séc strc khoe cho nguoi lao dong theo quy
dinh cua phap luat hién hanh va quy dinh ndi bo ctia Cong ty:;

Theo doi va cap nhat danh sach CBNV thudc Tép doan.

. Nhiém vu:

Xéy dung ké hoach phat trién nhan su dé nang cao kha nang va hiéu qua cta bd
mdy t6 chirc. Dinh ky hang quy cadp nhat, bao c4o tinh hinh nhan sy, dinh bién nhan
SU;

Lap ké hoach dé xuat chinh sach phuc 191 cho nhén su cap cao va chién lugc nham
thu hiit va tao sw gan b6 1am viée 1au dai dam bao ngudn nhén luc dai han cia Tép
doan;

Téng hop va quan ly danh séch, hd so CBNV Cong ty, CBNV céac Céng ty thanh
vién, Cong ty lién két thude Tap doan;

Xay dung céc chinh sach lién quan dén quan tri nguoén nhén luc phu hop véi quy
dinh cua phap luét va cdc muc tiéu phat trién cia Cong ty:

Xay dung co cau td chirc va hoat dong cua Cong ty, ho tro xay dung co cdu td chire
va hoat dong clua cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién ket Cap nhat nhitng thay doi
(diéu chinh co cdu td chie, chic nang nhiém vy, quyén han cta céc bd phéan trong
Cong ty);

Xay dung Noi quy lao dong ctia Cong ty, hd trg, theo ddi céc Cong ty thanh vién,
Cong ty lién két xay dung Noi quy lao dong va thuc hién dung quy dinh cua Luat
Lao dong (Diéull18 Bé Zuaz‘ Lao dong nam 2019, Diéu 69 Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP quy dinh vé Néi quy lao dong). Truc tiép lam viéc v6i cac co quan
quan 1y vé lao dong khi can;

Lap ké hoach lao dong, tuyén dung nhén sy dép tmg day du sb luong va chat lugng
dé bd tri sir dung lao dong c6 hi¢u qua, dinh bién lao dong va phan cong nhiém vu
cho ting vi tri CBNV Cong ty:

Thue hién va huéng dan théng nhit viéc soan thao cac hop dong lao dong, cac quy &t
dinh tuyén dung, nang luong, nang bac, diéu dong, bd nhiém, mién nhiém, thoi viéc
déi voi CBNV Cong ty, CBNV cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thude Tap
doan phu hop v6i Quy trinh tuyén dung, bd nhiém, bd nhiém lai, nang béc cia Tap
doan;

Phdi hop Uy ban Pao tao Van héa Thé thao va Doi sdng Tap doan 4 chirc cac

chuong trinh dao tao nang cao nghiép vu quan Iy theo chuong trinh dao tao chung
cua Tap doan;
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Chi tri quan 1y lao dong, ngay cong, thiét 1ap KPI, danh gia KPI, x¢t thi dua khen
thuéng, ky luat d6i v6i nhan su trong Cong ty dé phyc vu cong tac tién luong, cong
tac dao tao, cong tac quy hoach phat trién nhén su:;

3. Quyén han:

Duoc quycn dé nghi, yeu cau cac Khoi, Phong, Ban, Bo phan lién quan thudc Cong
by: Tong Giam dbc, Trudng phong H) trg Kinh doanh cdc Cong ty thanh vién, Cong
ty lién két thudc Tép doan phdi hop thuc hién cac nhiém vu lién quan cong tic nhin
su cua Cong ty va ctua Tép doan;

Pé xuét, thao luan, ph01 hop va gop y céc bién phap nham nang cao hiéu qua cong
tac quan tri nhan su, ché d6 chinh sach cho nguoi lao dong cia Cong ty.

Diéu 34: Chirc niang, nhiém vu va quyén han cia Phong Hanh chinh

Phong Hanh chinh chiu sy diéu phdi, giam sat, quan ly tryc tiép tir Giam dbc Khéi H) tro
Kinh doanh, c6 cac chtrc nang, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chulrc ndng:

o

Chu tri td chire thue hién cOng tac hanh chinh cia Cong ty.

Nhiém vu:

Hb trg Chu tich Uy ban Dao tao Vin héa Thé thao va Doi séng Tap doan td chire
cac chuong trinh hoat dong thuong nién ctia nhan su chién lugc cua Tép doan;

T chae thuc hién cong tac hanh chinh téng hop, cdng tac van thu luu trit ho so, tai
li€u an toan, bao mat, thuan tién khi st dung va khi kiém tra, kiém soat;

Quan ly va st dung con diu chir ky lanh dao, con du Cong ty va Cong ty thanh
vién ding quy dinh, dam bao an toan, chit ché;

Quan ly tai san thudc thiét bi van phong, mua sim vin phong pham nhim sin sang
phuc vu cho by may hoat dong trong toan Cong ty;

Bao v¢ an toan tai san Cong ty va td chtrc, huén luyén, kiém tra, don dbc cong tac
PCCC trong pham vi toan Cong ty;

Kiém tra, don ddc cac Khbi, Phong, Ban, B$ phén trong Cong ty thyc hi¢n nghiém
tic viée thuce hanh tiét kiém, chong lang phi va chdp hanh noi quy. quy ché, quy
dinh Cong ty;

Thuc hién céac cong viée khac theo giao viée ctia Ban Tong Giam ddc.

3. Quyén han:

Dugc quyén dé nghi, yéu cau cac Khdi, Phong, Ban, B9 phan lién quan phéi hop
thue hién cdc nhi¢m vu lién quan cong tac hanh chinh ctia Cong ty;

Dé xuat, thao luén, phéi hop va gop y céc bién phap nhim nang cao hidu qua cong
tac quan ly hanh chinh ctia Cong ty.

Piéu 35: Chire ning, nhiém vu va quyén han ciia Vin phong Héi ddng quén tri

Vian phong Hoi dong quan tri do Chanh Van phong I10i dong quan tri didu hanh va chju
su diéu phéi, quan ly hoat dong truc tiép tir Chu tich Hoi dong quan tri / Chu tich Tap

doan.

Van phong Hoi dong quan tri ¢6 cac chie nang, nhiém vu va quyén han sau:
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L.

Chtrc ndng:

a.

Tham muu, dé xut véi Hoi dong quén tri va Chii tich Hoi ddng quan tri trong viée
dua ra nhitng duong 16i, chinh séch, quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj vé nhiing vén
dé thuoc nhlem vu va quyén han cia Hoi dong quén tri va Chu tich Hoi dong quan
tri, vé nhitng van dé thudc nhiém vu va quyén han cta Dai hoi ddng cd dong;

Tham muu cho Chu tich Hoi dong quan tri cong tac nhan su thudc Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat, nguoi dai dién quan ly phan vén gdp cua Cong ty, cac Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két;

Tham muu cho Chu tich Hoi dong quan trj vé cac noi dung trinh Dai hoi dong ¢b
dong, Hoi dong quan tri, Ho1 dong thanh vién tai Cong ty, cac Cong ty thanh vién,
Cong ty lién két;

La dau mdi trao dbi cac thong tin gitta Chu tich Tap doan vdi cac Hoi dong, Uy
ban, Ban, Tiéu ban theo md hinh quan tri Tap doan Bambo Capital;

HO trg cdc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thude Tap doan trong cong tac hoan
thién cac van ban 18p quy, cac vin ban thuoc Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan
tri, Hoi ddng thanh vién.

Nhiém vu:

a.

Thuc hién céc cong viée van _phong, van thu, thu ky thudc Hoi dong quan tri; Ghi
chép bién béan, cac nghi quyét, quyét dinh, cac vin ban khéc cua Dai hoi dong ¢d
dong, Hoi dong quan tri;

DPau mbi cung cép cho cac ¢b dong, cac nha diu tu, cac thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh nhitng thong tin vé tinh hinh, két qua hoat dong
ctia Cong ty theo chi dao ctia Chu tich Hoi dong quén tri;

Chuén bi chuong trinh, n6i dung céc cudc hop Hoi dong quan tri theo chi dao cua
Chu tich Hoi dong quan tri;

Soan thao cac to trinh, bién ban, nghi quyet quyét dinh cta Hoi dong quan tri va
trinh duyét 14y y kién céc thanh vién Hoi dong quan tri;

Soan thao céc bién ban, nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri v& moi chu
truong, chinh sach ciia Hoi dong quan tri déi véi moi mit hoat dong cua Cong ty;

Soan thao quy &t dinh ctia Chu tich Tap doan vé& chu truong bd nhiém. mién nhiém,
quyét dinh diéu dong luan chuyén, diéu dong biét phai, diéu dong kiém nhiém déi
v61 CBNV trong Tép doan;

Pau méi trién khai cac cong tac cua H01 dong quan tri; goan thao, tong hop céc tai
liu trinh Dai hoi dong o dong bao gom Dai hoi dong cb dong thudng nién, Dai
hoi dong co dong bét thuorng, lay y kién cb dong bang vén ban, du thao bién ban,
nghi quyét cua Dai hoi dong ¢ dong va trinh duyét ldy v kién cac thanh vién Hoi
dong quan tri;

. Pau méi phéi hop Lanh dao cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két trong viéc

soan thao, hoan thién cac van ban 1ap quy, cic vin ban phap ly dugc ban hanh boi
Hoi déng quan tri, Hoi dong thanh vién, Dai hoi dong ¢ dong cua tung don vi lién
quan;

Gitp viéc cho Hoi déng quan tri trong cong tac kiém tra, ra soat va danh gia vé tinh
hinh thue hién céc cong vi€e, nhi¢m vu Hoi ddng quan tri giao Ban dlcu hanh; Bao
cao dé xuét voi Hoi dong quan tri cac khé khan, vuéng mic va dé xudt giai quyét
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cac 1<1en nghi cia Ban diéu hanh trong qué trinh thyc hién cac quyét dinh, nghi
quyét Hoi dong quan tri;

Trinh ban hanh b van ban 1ap quy (Quy ché T chire va Hoat dong; Quy ché Quan
ly Tai chinh) cho Cong ty me va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc T4 ap
doan;

. Phét hanh van ban dién tr cac - nghi quyét, quyet dinh cua Chu tich Hoi dong quéan
tri; cac bién ban va nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong; cac quyét dinh, thong
béo, chi thi cua Chu tich T4p doan;

Thyc hién cac nhiém vu khac theo giao viéc ctia Chu tich Hoi déng quén tri / Cha
tich Tap doan.

3. Quyén han:
a. Dugc quyén thay mat Chu tich Hoi dong quan tri / Chu tich Tap doan truc tiép giao

dich, lam viéc v6i cac Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam déc cac Cong
ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap doan co lién quan dén nhiém vy duoge giao
(hodc duge su phéan cong, chi dao, Gy quyén cta Cha tich Hoi ddng quén tri / Chu
tich Tap doan);

. Puge quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

. DPugc quyén dé nghi, yéu cau cac Khéi, Phong, Ban, Bo phan Cong ty, Cong ty
thanh vién, Cong ty li€n két thude Tép doan lién quan phdi hop cung cap thong tin,
s liéu, tai liéu mot cach day du, kip thoi;

. Pé xuét, thao luén, phdi hop va gop v céc bién phap nhim nang cao hiéu qua hoat
dong cia Van phong Hoi dong quan tri.
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CHUONG III
QUAN HE CONG TAC, CHE PO LAM VIEC CUA
HQI PONG QUAN TRI VA BAN TONG GIAM POC

Diéu 36: Quan hé cong tac giira Tong Giam dbc Cong ty voi Hoi ddng quan tri va véi
Chu tich Hoi dong quan tri

L

Tong Giam doc Cong ty trinh Chu tich Hoi déng quén tri nhimng véan dé thudc thdm
quyén quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri va cta Chu tich Hoi dong quan tri. Tong Giam
dbc Cong ty bao cdo tinh hinh hoat dong cua Cong ty cho Hoi ddng quén tri va Chu
tich Hoi dong quan tri;

Tong Giam dbc Cong ty chi duge thyc hi¢n nhung véan dé thudc thim quyen cua Hoi
dong quan tri khi nhitng van d& do dugc Hoi dong quan tri ra Nghi quyét va dugc phé
duyét boi Chu tich Hoi déng quan tri;

. Hoi ddng quan tri thyuc hién quyen giam sat dbi voi Cong ty thong qua Tong Giam déc

Cong ty, Phé Tong Giam ddc diéu hanh Cong ty va Td ong Giam ddc cac don vi thanh
vién cia Cong ty;

Tong Giam doc Cong ty chiu trach nhi¢ém chinh trong viéc nghién clru va xay dung cac
phuong an hoat dong kinh doanh cua Cong ty dé trinh Hoi dong quan tri xem xét, phé
chudn. Khi phat hién ra nhitng vén dé anh hudng dén loi ich cua Cong ty, Tong Giam
doc Cong ty ¢o trach nhiém bdo cdo vdi Hoi dong quan tri de Ho1 dong quan tri c6
quyét dinh diéu chinh. Néu Hoi dong quan tri khong c6 quyét dinh diéu chinh, Tong
Giam doc Cong ty phai thuc hién y kién cua Hoi dong quan tri. Téng Giam dbc Cong
ty co quyen bao luu y kién, kién nghi trudc Hoi dong quan tri va khong phai chiu trach
nhiém vé cong viéc di kién nghi;

. Téng Giam doc Cong ty co quyen tir chdi thi hanh va bdo luu céc y kién ctia minh déi

véi cac quyel dinh cua Hoi dong quén tri néu thay trai phap luét va bao céo giai trinh
ngay véi Hoi ddng quan trj bang van ban;

. Hoi dong quan tri co the dinh chi hodc huy bé viéc thi hanh cac quyét dinh cua long

Giam ddc Cong ty néu thay trai phap luét, vi pham Diéu 18, cic nghi quyét va quyét
dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Diéu 37: Quan hé cong tac gitra Tong Giam déc Cong ty va Pho Tong Giam déc Piéu
hanh Céng ty, cac Giam dbc Khoi

IIF
2

Tong Giam dée Cong ty phu trach chung moi mat hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

Tong Giam dbc Cong ty duge phép uy quyén ngudi thay mét minh thuong tryc, thay
mdt minh giai quyet cong viéc theo ndi dung uy quyén. Noi dung uy quyen ndy phai

duge béo cdo Hoi dong quan tri va phai néu rd nguoi duoc iy quyén giai quyét cong
Vice;

. Pho Tong Giam dbc Diéu hanh tro gitip Tong Gidm dbc Didu hanh chung va kiém tra,

gidm sét viéc thuc hién chitc ning cua cac Phé Tong Gidm dbc khac;

Giam ddc Khoi 1a ngudi dugce Téng Giam déc Cong ty phan cong truc tiép phu trach
mot hodic mdt s6 linh vuce hoat dong cu thé ciia Cong ty;

. Viéc phén cong cong vi€e gitra Tong Giam ddc, Pho Téng Giam doc Diéu hanh Cong

ty, Giam doc Khéi duge thue hién mot cach linh hoat theo yéu cau diéu hanh trong
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6.

timg thoi ky. Viée phan cong cu thé phai duge thong bao bang van ban dén cac bo phan
c6 lién quan cda Cong ty;

Tong Giam ddc Cong ty chiu trach nhi¢ém vé mat phap ly d6i véi cac quyét dinh cuoa
Pho Tong Giam dbc diéu hanh Cong ty, Giam ddc Khéi khi thue hién cac nhiém vu
duoc Tong Giam déc Cong ty phén cong. Pho Téng Giam déc diéu hanh Congty, Giam
dbc Khéi chu dong giai quyét cong viée dugce phan cong. Truong hop khong giai quyét
dugc thi bao cdo Téng Giam dbc Cong ty dé Téng Giam dbc Coéng ty quyét dinh.

Diéu 38: Pham vi giai quyét cong viéc ciia Téng Giam déc Cong ty

1.

i ong Giam ddc Cong ty giai quyet cOng vi€c trong pham vi chirc ndng, nhiém vu va
quyén han dugc quy dinh tai Dicu 1&é Cong ty, Quy dinh phap luat va cac Quy ché, Quy
trinh, Quy dinh ndi bd ctia Cong ty;

Nhitng van dé Diéu 1¢ Cong ty (hodc Quy dinh phap luat, cac Quy dinh, Quy ché noi
bo cua Cong ty) chua quy dinh tham quyén giai quyét thuoc vé Hoi dong quan tri, Chu
tich Hoi ddng quan tri, thi Tong Giam déc Cong ty c6 thAm quyén giai quyét trén co
s& o bao cao Hoi dong quan tri;

Trong Quy ché nay, nhing diéu khoan nao chi dé cép dén chuc danh Téng Giam déc
Cong ty, ma khong dé cap dén chtrc danh Phé Téng Gidm doc diéu hanh Cong ty, thi
Pho Tong Giam déc diéu hanh duoc hidu la ngudi ¢ thim quyen thay mit Tong Giam
ddc Cong ty trong nhitng cong viéc duge phan cong, iy quyén.

Didu 39: Pham vi giai quyet cong viéc cia cac Pho Tong Giam déc Piéu hanh Cong
ty, Giam doc Khoi

L

Pho Tong Giam déc Didu hanh Cong ty, Gidm dbc Khéi giai quyét cong viée theo
nhitng nguyén tac sau:

- Phé Toéng Giam dbc Diéu hanh hd tro Tong Giam dbc trong cong tac didu hanh
chung Cong ty. Giam dbe Khéi s& duge Tong Giam dbc Cong ty phan cong chi dao
mot hodc mot sd linh vuc cong tac cua Cong ty va phai chi dong giai quyét cong
viéc da dugc Tong Giam dbc Cong ty phan cong;

- Gidm déc Khéi dugc str dung quyen han ctia Tong Giam dbc Cong ty, nhan danh
Téng Giam dbc Cong ty khi giai quyet cac cong viéc thudc linh vuc duoc phan cong
va chiu trach nhi€ém cd nhén trudce Tbng Gidm dbc Céong ty va trude phap luat vé
giai quyet cong viéc.

. Trong pham vi cong viéc dugc phén céng, Pho Tong Giam déc Diéu hanh Cong ty,

Giam dbc Khéi ¢o nhiém vu va quyén han:

- Chi dao, huéng dan cac Khoi, Phong, Ban, B phén Cong ty chirc nang xdy dung
céc van ban dinh ché, quy trinh, co ché, chinh sach, ké hoach phat trién va thuc hién
cac chirc nang, nhi¢ém vy, quyen han dugc giao;

- Kiém tra, don ddc cac Khdi, Phong, Ban, B6 phan Céng ty trong viéc & chirc thue
hi¢n céc chu truong, chinh sach, phap luat thudc linh vuc minh phu trach; Phat hién
va dé xudt nhitng van dé can stra déi, bd sung. Néu phat hién céc van ban hodc
nhiing viéc lam trai phép ludt, tréi cdc quy dinh cua Cong ty, thi thay mit Iong
Giam dbc Cong ty quyét dinh dinh chi thi hanh vén ban va viéc lam sai trai d6, dong
thot dua ra bién phap xu ly;

- Chu dong giai quyet nhitng van dé phat sinh thu¢c linh vye duoc phan cong; Xin y
kién Tong Gidm débc Cong ty dé xt ly nhitng van dé chua duogc Phap luft, Piéu 18
Cong ty, Quy ché ndi bo cia Cong ty quy dinh. B4o co va xin ¥ kién chi dao cta
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long Giam doc Cong ty dbi voi nhung véan dé phurc tap, nhung vén dé ¢o lién quan
dén co ché, chinh sach, nhitng van dé khéc khi xét thdy can thiét;

- Ky thay long Giam déc Cong ty cac van ban thude tham quyén cua Téng Giam
ddc trong pham vi cac linh vuc duge Téng Giam dbc Cong ty phan cong, ngoai trir
cac van ban theo quy dinh cta phdp luit do Téng Giam dbc ky bat budc phai c6 ty
quyén bing vin ban ctia Téng Giam doc:

- Theo d&i cong tac to chire bd may diéu hanh va chi dao xt ly cac vin dé ndi bo cua
cac Khdi, Phong, Ban, Bo phan da dugc Téng Giam déc Cong ty phan cong phu
trach.

3. Nguoi duge Téng Giam dbc Cong ty Gy quyén thuong truc khi vang mit, c6 cac nhiém

vu sau day:

- Thay mat Tong Giam dbc Cong ty diéu phdi cac hoat dong chung cua Cong ty theo
ndi dung dugce uy quyén;

- Duogc giai quyét cong viée, ky két cac vin ban, hop dong theo nodi dung Gy quyén.

Pho Tong Giam déc Dleu hanh Céng ty, Giam doc Khéi duge truc tiép xur ly céc cong
viéc thude tham quyén giai quyét cua cac Khoi, Phong, Ban, B phan do minh quan ly;

. Céc quyét dinh giai quyét cong viéc cua cac Pho Tong Giam ddc Cong ty, Giam déc

Khdi phai duoc thong tin kip thoi cho Tong Giam dbc Cong ty va cac Pho Toéng Gidm
dbc Cong ty khac biét.

Diéu 40: Cich thire gidi quyét cong vige ciia Ban Téng Giam dbc

I

Tong Giam ddc Cong ty thong qua Ban Téng Gidm déc trude khi quyét dinh céc vén
dé dudi day:

- Bao céo tdng két héng nam,;

- Céc van ban va van dé trinh Hoi dong quan tri, va/hodc cac van ban va véan d& khac
ma Tong Giam dée Cong ty xét thay can trinh Hoi dong quan tri;

- Céc van ban do Toéng Giam dde ban hanh hodc trinh Hoi dong quan tri ban hanh;

- Nhiing vén dé khac ma Téng Giam ddc Cong ty thay cén ldy y kién cua cac Pho
Téng Giam ddc Cong ty.

2. Cach thirc giai quyét cong viée clia Ban Tong Giam dbc:

3.

- long Giam ddc Cong ty, Pho Tong Giam dbe Cong ty xem x¢t, giai quyét cong viée
hang ngay trén co s¢ ho so, tai lidu trinh va bao cdo truc tiép cua cac Khéi, Phong,
Ban, B phéan chtrc nang va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

- Iong Giam dbc Cong ty, Pho Téng Giam déc Cong ty chu tri dé giai quyét nhiing
van dé quan trong, can thiét ma chwa xu Iy ngay duoc bang cach thirc néu trén;

- Tong Giam déc Cong ty, Pho Téng Giam déc Cong ty giao viéc cho cac don vi, ca
nhan thong qua van ban, bt phé trén ho so, tai liéu, trur truong hop cong viéc don
gian, ro rang, khong can chi dao va luu lai hd so bang vian ban.

Tong Giam dbc Cong ty, Pho Tong Giam déc Diéu hanh Cong ty c6 thé hop v6i céac
Khéi, Phong, Ban, Bo phan nghiép vy, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két ... va cac
chuyén gia ¢0 lién quan dé nghe y kién tu van, tham muu, trao dbi trude kh1 quyét
dinh giai quyét cong viéc,

Céc cudc hop cua Ban Tong Giam dbc, cac cudc lam viée cla Téng Giam dbc Cong
ty, Pho Tong Giam dbc didu hanh Cong ty voi Khéi, Phong, Ban, B phan nghiép vu,
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Cong ty thanh vién, Cong ty lién két va ca nhan déu dugc ghi bién ban, duoc giri dén
cac noi co li€n quan va dugc luu giir theo quy dinh chung,

Diéu 41: Quan hé cong tac giira Téng Giam dbc Cong ty voi cac Khdi, Phong, Ban,
B0 phan chirc nang

1

M(n hoat dong cua cac Kho1 Phong, Bdn Bo phan chuc nang cua Loné ty pha1 tuan

------

Du an):

Tong Giam ddc Cong ty chi dao, didu hanh truc tiép cong vie ddi véi ngudi lanh dao
Khoi, Phong, Ban, B phan chirc nang Cong ty. Trong truong hop can thiét, Tong
Giam dbc Cong ty c6 thé:

- Chi dao, lanh dao Khéi, Phong, Ban, B phan chirc nang trong viéc phén cong
nhiém vu cu thé cho mét s6 can bd, nhan vién do ca nhan dé truce tiép quan 1y cong
ViEe;

- Chi dao tryec tiép can bo, nhan vién thyc hién cOng viéc. Céc can bo thuc hién nhiém
vu co trach nhiém phéi bao cdo lai véi lanh dao cac Khdi, Phong, Ban, B§ phan
chirc ning vé cong viée da duoc Téng Giam dbe Cong ty giao truc tiép.

Téng Giam dbc Cong ty co trach nhiém xem xét giai quyet kip thoi nhirng véan dé do
cac Khoi, Phong, Ban, Bo phan chirc nang dé xuat, kién nghi lién quan dén linh vuc
ctia Khdi, Phong, Ban, Bo phan d6 hogc lién quan dén cong viée chung cia Cong ty;

Khi Tong Giam ddc Cong ty triéu tap hop, cac lanh dao Khéi, Phong, Ban, B phan
chtrc néng phai di hop day di va chuén bj tai liéu ¢6 lién quan dén ndi dung cudc hop.

Truong hop vang mat, thi e nguoi di thay va phai bao cdo nguoi chu tri cude hop biét
trudc;

Lanh dao Khoi, Phong, Ban, By phan chirc nang phai ky nhdy va chiu trach nhiém vé
cac vin ban do Khéi, Phong, Ban, Bo phén chirc ndng ctia minh trinh Tong Giam ddc
Cong ty ky ban hanh.

CHUONG 1V
HIEU LUC THI HANH

Diéu 42: Hiéu lue thi hanh

. Quy ché nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay dugc Chu tich Hoi dong quan tri ky Quyét
dinh ban hanh.

Trong truong hop ¢6 sy mau thudn gitta ndi dung Quy ché nay véi Bidu 1é Cong ty thi
ap dung cac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Nhiing ndi dung khéng dugc dé cap trong
Quy ché nay thi van dung cac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

. Trong mot sb truomg hop, néu ap dung Quy ché nay ma gay anh huong t6i loi ich cta

Cong ty hodc khong con phu hop vOi tinh hinh thuc té, thi Hoi dong quan tri s€ xem
xét va ra quyét dinh bang vin ban vé viée stra ddi/bd sung ndi dung dé Quy ché phu
hop véi tinh hinh thuc té.

Nhirng ndi dung vé ché d6 1am viéc ciia Ban diéu hanh, néu chua dugc dé cap dén trong
Quy ché nay, thi dugc thyuc hién theo céc quy dinh c6 lién quan cla phap ludt, Diéu l¢

va cac van ban khac ctia Cong ty. Khi c6 nédi dung nao trong Quy ché nay trai voi cac
quy dinh cua phap luat, thi duong nhién hét hic¢u luc thi hanh.
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Diéu 43: Trach nhiém thi hanh

i

Téng Giam déc Cong ty, Ph6 Tong Giam dbc Didu hanh, Gidm dbc Khéi, Phong, Ban,
B6 phén, cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két ctia Cong ty ¢6 trach nhiém thi hanh
Quy ché nay;

Giam doc Khdi HS trg Kinh doanh ¢6 trach nhiém theo doi, don déc, klém tra cdc ca
nhén, don vi lién quan thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nhiing
van dé chua phu hop can sira dbi, bd sung thi Giam ddc Khéi HO trg Kinh doanh bao
c4o Tong Giam dbc trinh Chu tich Hoi dong quén tri xem xét, quyét dinh;

. Chu tich Hoi dong quén tri ¢6 thAm quyén stra ddi, bd sung, hiéu chinh hoic thay thé

Quy ché nav\]é/
I

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

CONG TY
_ COPHAN

Ngiyen Ho Nam
Yo\s
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